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RESOLUCIONN® 128 -2024-2025-OM-CR

Lima, 16 de julio de 2025

VISTOS:

El Oficio N° 095-2025/0CII-CR de la Oficina de
Comunicaciones e Imagen Institucional; los Informes N° 105-2025-AM-OPPM-OM-CR y
N° 117-2025-AM-OPPM-OM-CR del Area de Modernizacion; los Memorandos N° 1118-
2025-OPPM-OM-CR y N° 1221-2025-OPPM-OM-CR de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién; y el Informe N° 207-2025-AAJ-OLCC-OM-CR del Area de
Asesoria Juridica de la Oficina Legal y Constitucional del Congreso; y demas
antecedentes.

CONSIDERANDO:

Que, el Congreso de la Republica es un Poder del
Estado, representativo de la nacién y cuenta con autonomia normativa, economica,
administrativa y politica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la
Constitucién Politica del Pert y en el articulo 3 del Reglamento del Congreso que tiene
fuerza de ley;

Que, en el marco de la autonomia administrativa
qgue ostenta el Congreso de la Republica, resulta necesario aprobar, actualizar y/o
modificar los instrumentos normativos internos que permitan establecer un orden
administrativo en la gestion institucional;

Que, mediante Oficio N° 095-2025/0CII-CR, la
Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional le remite a la Oficialia Mayor del
Congreso, el sustento técnico de la propuesta de formulacién de la Directiva
“Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los medios de
comunicacién” y la justificacién para la derogacién de la Directiva N° 09-2017-DGA/CR
“Procedimientos para la acreditacién e ingreso de periodistas al Congreso de la
Republica” aprobada mediante Resolucion N° 024-2017-2018-OM-CR de fecha 14 de
noviembre de 2017.

Que, mediante los Informes N° 105-2025-AM-
OPPM-OM-CR y N° 117-2025-AM-OPPM-OM-CR el Area de Modernizacion le remite a
la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, el expediente técnico de la
propuesta de formulacién de la Directiva N° 33-2025-OCII-OM-CR “Acreditacion,
desplazamiento y permanencia del personal de los medios de comunicacién” — Primera
Version, en el cual también se justifican las razones para la derogacién de la Directiva N°
09-2017-DGA/CR “Procedimientos para la acreditacion e ingreso de periodistas al
Congreso de la Republica™;
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Que, mediante los Memorandos N° 1118-2025-
OPPM-OM-CR y N° 1221-2025-OPPM-OM-CR, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion remite a la Oficina Legal y Constitucional del Congreso, la version final
de la propuesta de Directiva N° 33-2025-OCII-OM-CR “Acreditacion, desplazamiento y
permanencia del personal de los medios de comunicacién” — Primera Version, a fin de
que se elabore el informe de viabilidad legal correspondiente y la resolucién respectiva
para su aprobacion, previa verificacion de los requisitos exigidos para tal efecto,
asimismo, se indica que la aprobacion de esta Directiva implica la actualizaciéon de
Directiva N° 09-2017-DGA/CR “Procedimientos para la acreditacion e ingreso de
periodistas al Congreso de la Republica” y por lo tanto su derogacién;

Que, en ese sentido el Area de Asesoria Juridica de
la Oficina Legal y Constitucional del Congreso, a través del informe de vistos, sefiala que
la version final del proyecto de directiva cumple con los procedimientos y requisitos
establecidos en la Directiva N° 10-2024-AM-OPPM-OM-CR sobre “Elaboracién de
Documentos Normativos del Servicio Parlamentario del Congreso de la Republica” —
Segunda Version, asimismo, se indica que también se cumple con el debido sustento
para la derogacion de la Directiva N° 09-2017-DGA/CR “Procedimientos para la
acreditacion e ingreso de periodistas al Congreso de la Republica”;

Que, es competencia del Oficial Mayor Ila
aprobacion, actualizaciéon y/o modificacion de los documentos normativos internos de
gestion;

De conformidad con lo establecido en el articulo 40
del Reglamento del Congreso de la Republica y con los numerales 7.2.5.5y 7.2.4.4 de la
Directiva N° 10-2024-AM-OPPM-OM-CR - Segunda Version, con las opiniones
favorables de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y del Area de
Asesoria Juridica de la Oficina Legal y Constitucional del Congreso; y

Con cargo a dar cuenta a la Mesa Directiva.
SE RESUELVE:
Articulo Primero. - APROBAR la Directiva N° 33-

2025-0OCII-OM-CR *“Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los
medios de comunicacién” — Primera Version.

Articulo Segundo. - DEROGAR la Directiva N° 09-
2017-DGA/CR “Procedimientos para la acreditacion e ingreso de periodistas al Congreso
de la Republica” aprobada mediante Resolucién N° 024-2017-2018-OM-CR de fecha 14
de noviembre de 2017.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

L T Y Y IS R I T

GIOVANNI FORNO
Oficial Mye
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Directiva "Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los medios de

CONGRESQ comunicacién”

1.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento y responsabilidades para la acreditacion, control de
ingreso, desplazamiento, permanencia y salida del personal de los medios de
comunicaciéon nacionales y extranjeros (inscritos en la Asociacion de Prensa
Extranjera en el Peru — APEP) en las instalaciones del Congreso de la Republica.

FINALIDAD

Garantizar que el ingreso, desplazamiento, permanencia y salida del personal
acreditado de los medios de comunicacion nacionales y extranjeros, asi como el
normal desarrollo del trabajo parlamentario en las diferentes instalaciones del
Congreso de la Republica.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio de la Oficialia Mayor, de la Oficina de Comunicaciones e
Imagen Institucional, de la Oficina de Seguridad, del Departamento de Servicios
Generales, asi como de la Organizacion Parlamentaria y el Servicio Parlamentario
del Congreso de la Republica en aplicacion de sus funciones.

BASE LEGAL

4.1 Constitucion Politica del Peru.

4.2 Reglamento del Congreso de la Republica.

4.3 Reglamento de Organizacion y Funciones del Congreso de la Republica.

4.4 Reglamento Interno de Trabajo (RIT).

RESPONSABILIDADES

5.1 La Oficialia Mayor (en adelante, OM) es responsable de suscribir las
credenciales propuestas del personal de los medios de comunicacion
nacionales y extranjeros, que se gestionan a través de la Oficina de
Comunicaciones e Imagen Institucional.

5.2 La Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional (en adelante, OCII) es
responsable de gestionar y proponer a la OM las credenciales del personal de
los medios de comunicacion nacionales y extranjeros, que dan cobertura en el
Congreso de la Republica. Asimismo, debe informar al Departamento de
Tecnologias de la Informacion para su publicacion, en el Portal del Congreso
de la Republica, del registro consolidado del personal acreditado de los medios
de comunicacion.

5.3 La Oficina de Seguridad (en adelante, OS) es responsable de verificar la
identidad, entregar la credencial, registrar el ingreso y supervisar el
desplazamiento, permanencia y salida del personal acreditado de los medios
de comunicacion nacionales y extranjeros. En caso de eventos especiales, la
OS debe realizar la supervision en coordinacion con la OCII.

5.4 El Departamento de Servicios Generales (en adelante, DSG), a través del Area
de Transportes y Servicios (en adelante, ATS) y del Grupo Funcional de
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Imprenta (en adelante, ATS-GFI), es responsable de la elaboracion de las
credenciales del personal acreditado de los medios de comunicacién, asi como
de los pases especiales solicitados.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

La acreditacion, es la accién de identificar y documentar de manera fehaciente
al personal de los medios de comunicacion nacionales y extranjeros, para que
puedan recoger informacion, entrevistar a los congresistas, cubrir las
conferencias de prensa y/o asistir a las sesiones de las distintas comisiones y
el pleno.

En cumplimiento del Articulo 89 del RIT, no esta permitido entrevistar a los
servidores del Congreso de la Republica, salvo autorizacion expresa
formalmente.

Los acreditados acceden al Congreso de la Republica portando, de manera
obligatoria, la credencial, la cual es personal e intransferible.

El horario de ingreso de los acreditados es a partir de las 8.30 am, siendo
supervisado por la OS.

La credencial otorgada al personal de los medios de comunicacion no faculta
el ingreso a los despachos congresales, a las areas de acceso restringido ni a
las oficinas administrativas. No esta permitido el transito cerca a dichas
oficinas.

Los medios de comunicacion deben solicitar la acreditacion de su personal
mediante una carta simple dirigida al jefe de la OCII, adjuntando, por cada
persona a acreditar el formato del Anexo 01. La presentacion de este formato
no implica la aceptacion de sus acreditados.

El medio de comunicacion debe informar obligatoriamente y de manera
inmediata a la OCII, cuando el personal acreditado cese en su servicio y/o sea
relevado del cargo, a través de un correo institucional de su medio de
comunicacion, adjuntando la nueva “Ficha de Acreditacion” (Anexo 01), para
generar en un plazo determinado la acreditacion del reemplazo.

Para los casos de cobertura en general, el jefe (0 quien haga sus veces) del
medio de comunicacion, puede solicitar el ingreso de su personal, conforme al
siguiente detalle:

CANTIDAD PERSONAI(5 QUE’CO:\IFORMA CADA EQUIPO PERSONAL
MEDIOS DE Report ""F'?amgra oo Redactor | Asistent POR TOTAL
EQUIPOS eportero eportero edactor sistente EQUIPO
Gréfico
Medios
televisivos
§/not|0|eros 8 1 1 B 1 3 24
programas
semanales)
Medios
Radiales & 4 B B B : ©
Medjos 6 _ 1 1 - 2 12
escritos
Medios
digitales
con 2 1 1 - - 2 4
personeria
juridica
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6.9 Para los casos de cobertura en fechas especiales, la OCIl remite
oportunamente a los medios de comunicacion el procedimiento a seguir. La
asistencia a estos eventos debe ser con vestimenta formal (terno y sastre).

6.10 El acreditado, para su labor en cobertura en general, debe presentarse al
Congreso de la Republica con vestimenta semiformal: blusas, camisas,
pantalones de vestir, calzado casual o zapatillas color oscuro, chaleco o
casaca del medio de comunicacion.

6.11 EIl acreditado debe usar un vocabulario respetando las reglas de cortesia,
cuando se dirija a los congresistas, funcionarios o servidores del Congreso de
la Republica, colegas y demas personas. Cualquier inconveniente lo comunica
al jefe de la OCII, quien adopta las medidas necesarias para resolverlo de
forma cordial.

6.12 Los acreditados que necesiten instalar sus cables de transmision deben
solicitar el apoyo a la OCII, la cual, de acuerdo a las necesidades, los atiende
con su equipo técnico o coordina con el DSG para que realicen las acciones
correspondientes.

6.13 La OS debe supervisar y mantener el orden en las areas de acceso autorizado,
para evitar accidentes, riesgos laborales y aglomeraciones. Asimismo, la OS
supervisa el ingreso a los acreditados por orden de llegada, respetando el aforo
correspondiente.

6.14 La OS debe informar a la OCII sobre el incumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente directiva. Posteriormente, la OCIl comunica el
incidente al medio de comunicacion correspondiente y, en caso de
reincidencia, este pierde la plaza de acreditacidn sin opcion de reemplazo.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 ACREDITACION, VERIFICACION DE IDENTIDAD, INGRESO Y USO DE LA
CREDENCIAL

7.1.1 El jefe (o quien haga sus veces) del medio de comunicacion dirige una
carta simple al jefe de la OCII, solicitando la acreditacion de su personal
y adjuntando las respectivas “Fichas de Acreditacion” (Anexo 01) por
cada persona a acreditar.

7.1.2 La OCII verifica que los datos de la “Ficha de Acreditacion” estén
correctamente registrados; de estar conforme, la aprueba y gestiona
ante el DSG la elaboracion de la credencial. De no estar conforme,
devuelve la ficha al medio de comunicacion para la subsanacion
correspondiente.

7.1.3 Eljefe de la OCII gestiona las credenciales, de acuerdo con el siguiente

cuadro:
TIPO DE AREAS DE ACCESO
ACREDITACION | AUTORIZA | VIGENCIA AUTORIZADO
¢ Palacio Legislativo (*)
Cobertura en Jefe de la Anual « Edificio Victor Raul Haya de la
general ocCll - g
Torre (**) (Comisiones)
Cobertura en Jefe de la . . e e
fechas especiales ocli Un dia ¢ Palacio Legislativo (*)
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71.7

7.1.9

(*) Palacio Legislativo: Hall de los Pasos Perdidos, Sala de Héroes de
la Democracia, Sala Miguel Grau Seminario, Sala Maria Elena Moyano,
Anfiteatro José Abelardo Quifiones, Hemiciclo de Sesiones (segunda
galeria de prensa) y el Hemiciclo Raul Porras Barrenechea (area de
prensa).

(**) Edificio Victor Raul Haya de la Torre: Sala Carlos Torres y Torres
Lara, Sala Fabiola Salazar Leguia, Sala Luis Bedoya Reyes, Sala
Martha Hildebrandt Pérez Trevifio, Sala Gustavo Mohme Llona y Sala
José Gabriel Tupac Amaru Noguera y Micaela Bastidas Phuyughawa.

La OCII recibe del DSG las credenciales impresas y las gestiona para
la suscripcion del Oficial Mayor.

La OCII remite las credenciales suscritas a la DSG para el enmicado
correspondiente y posteriormente las entrega al jefe de la OS, para que
facilite el acceso y controle a los acreditados.

La credencial del personal acreditado contiene, en el anverso y reverso,
los siguientes datos (Anexo 02):

Anverso

e Nombres y apellidos completo

o Cargo que desempefa

e Numero de documento nacional de identidad o Carnet de
Extranjeria

e Foto actual

e Nombre del medio de comunicacién al que representa

o Fecha de Vigencia

e Parrafo de compromiso de cumplimiento de la Directiva
“Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de
los medios de comunicacion”

Reverso

e Firma del oficial mayor
o Parrafo de compromiso de uso de credencial

La OS entrega la credencial en la recepcion de la sede de Palacio
Legislativo (Jirbn Andahuaylas — puerta posterior); la entrega es
personal, con caracter obligatorio e imprescindible dejando el
Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carnet de extranjeria en la
recepcion.

La OS supervisa el ingreso de los acreditados por orden de llegada,
respetando el aforo de las areas de acceso autorizado, segun lo
indicado en el numeral 7.1.3.

El acreditado, debe exhibir permanentemente su credencial, segun
Anexo 02, en todas las areas de acceso autorizado.

7.1.10 Al término de sus labores, el acreditado recaba su DNI o Carnet de

Extranjeria al mismo tiempo que devuelve la credencial.

7.1.11 Si el acreditado no devuelve la credencial, la OS comunica el hecho a

la OCII, la cual debe informar del incidente al jefe (o quien haga sus
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veces) del medio de comunicacion y solicitar la devolucion
correspondiente.

De reincidir en esta conducta, el medio de comunicacion, por seguridad,
pierde la plaza del acreditado, sin opcién de reemplazo.

7.1.12 Si el acreditado extravia la credencial, debe comunicar el incidente a

través de la central telefénica 311-7777, a la OCIl (anexo 6611) y a la
OS (anexo 2802), asi como a los siguientes correos institucionales:

» comunicacioneseimagen@congreso.gob.pe

> ops-pl@congreso.gob.pe

> ops-control@congreso.gob.pe

Asimismo, debe hacer la denuncia policial, a fin de que la credencial
extraviada no sea usada para otros fines.

7.2 DESPLAZAMIENTO Y PERMANENCIA DEL PERSONAL ACREDITADO

7.2.1

El acreditado durante su desplazamiento y permanencia, en las areas
de acceso autorizado, debe cumplir con lo siguiente:

e Uso adecuado de los recursos fisicos de la institucion
(inmobiliario de la sala de cronistas y otros).

e Ocupar las areas de acceso autorizado, para su trabajo sin
bloquear puertas, ni pasadizos interiores o aledanos, a fin de
no afectar la evacuacion en caso de siniestros y/o sismo.

e Pueden consumir sus alimentos solo en el comedor de los
servidores del Congreso de la Republica. Esta prohibido
consumir alimentos en el Hall de los Pasos Perdidos del
Palacio Legislativo y las areas de acceso autorizado segun
numeral 7.1.3.

e EIl comedor de los congresistas se encuentra dentro de las
areas de acceso restringido, quedando prohibido el realizar
entrevistas y/o filmar.

7.2.2 Los acreditados deben respetar el aforo y ocupar las areas de acceso

autorizado de la manera siguiente:

¢ Hemiciclo de sesiones (Segunda Galeria de prensa): Los
acreditados se ubican en el espacio asignado que consta de
cuatro balcones.

e Sala de conferencias “Héroes de la Democracia”: La sala
se habilita para los medios de comunicacion, cuando supera
el aforo de los balcones del hemiciclo de sesiones en eventos
especiales y otros.

o Edificio “Victor Raul Haya de la Torre” (Salas de
Comisiones): El aforo varia de acuerdo con las caracteristicas
de cada sala.
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7.2.3 Los acreditados deben cumplir con las siguientes medidas de seguridad
contra accidentes:

Hemiciclo de sesiones

e Tener cuidado con las laminas de seguridad ubicadas en la
segunda galeria de prensa y evitar colocar los equipos de
video y/o accesorios, asi como equipos electronicos, a fin de
evitar que alguna eventual caida exponga la integridad fisica
de las personas ubicadas en el primer piso.

e Mantener las areas de libre transito despejadas, para una
rapida evacuaciéon en caso de emergencia, de acuerdo con la
normativa de seguridad y prevencion de riesgos laborales.

Hall de los Pasos Perdidos

e Tener cuidado con el marco (backing) para entrevistas
ubicado en el Hall de los Pasos Perdidos, acondicionado
como zona de trabajo de los acreditados. Lugar donde los
congresistas declaran a la prensa.

e Mantener los pasadizos que comunican a las oficinas de
presidencia y vicepresidencias desocupados, para el libre
transito. Asi como, las escaleras de ingreso al Congreso de la
Republica de acuerdo con la normativa de seguridad y
prevencién de riesgos laborales.

o Mantener el libre acceso de las zonas adyacentes al ascensor
que se utiliza para las personas con discapacidad.

7.2.4 La OCIl coordina con OS vy realiza las siguientes acciones para la
cobertura de fechas especiales:

7.2.41 La OCII envia un correo electrénico con anticipacion a la OS,
indicando la relacion del personal técnico del medio de
comunicacion que ingresa, a fin de instalar sus equipos un
dia antes del evento. La OS entrega las autorizaciones
correspondientes previa identificacion y verificacion.

7.2.4.2 La OS supervisa la instalacion del cableado, que debe ser
fijado al piso, cubierto con una cinta adhesiva plastificada de
seguridad, para evitar que se conviertan en obstaculos
peligrosos.

7.2.4.3 Los servidores de la OS exhortaran a los acreditados, el
cumplimiento de las medidas indicadas, con el fin de evitar o
minimizar los riesgos de accidentes en el trabajo.

8. DISPOSICION FINAL

Los procedimientos no previstos en la presente directiva seran evaluadas y resueltas
por la OCII en coordinacién con la OM, para cuyos fines podra solicitar la opinién de
la Oficina Legal y Constitucional del Congreso.
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9. VIGENCIA

La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién.

10. ANEXOS

N.° DE ANEXO DETALLE

ANEXO 01 FICHA DE ACREDITACION

ANEXO 02 CREDENCIAL DE PRENSA ACREDITADA

ANEXO 03 GLOSARIO DE TERMINOS

ANEXO 04 FLUJOGRAMAS
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TTrﬁ’rUTﬁﬁT Directiva "Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los medios de

CONGRESQ comunicacién”

REPUBLICA
ANEXO 01

FICHA DE ACREDITACION

OFICINA DE
COMUNICACIONES E
CONGRESO IMAGEN INSTITUCIONAL Pegar foto
REPUBLICA reciente
FECHA DE INSCRIPCION:
/ /
FICHA DE ACREDITACION

DATOS DE LA PERSONA PARA ACREDITAR

Nombres y apellidos:

DN Camné de Extranjeria: Ne
Direccion:

Celular:

Correo electrénico:

Cargo a desempefiar:

MEDIO DE COMUNICACION

Nombre del medio: Pagina web:

Nombre del jefe inmediato:

DNI del jefe inmediato:

Celular del jefe inmediato:

Correo electronico del jefe inmediato:

Persona a acreditar Jefe inmediato
Firma Firma

Se debe cumplir con el procedimiento establecido en la directiva: "Acreditacion, desplazamiento y
permanencia del personal de los medios de comunicacion®.
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Directiva "Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los medios de

comunicacion”

ANEXO 02
CREDENCIAL DE PRENSA ACREDITADA (ADVERSO)

PRENSA

ACREDITADA

Medio de Comunicacion:

NOMBRE

4
.%"““%4 PERU

Lolilgllll,

CONGRESO
REPUBLICA

. —

12cm
NOMBRE
COMPLETO
CARGO

INTRANSFERIBLE
Valido hasta julio 2026

9cm
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REPUBLICA
ANEXO 02

CREDENCIAL DE PRENSA ACREDITADA (REVERSO)

CONGRESO

de la

REPUBLICA

PRENSA

ACREDITADA

GIOVANNI FORNO FLOREZ

Oficial Mayor del Congreso de la Republica

USO EXCLUSIVO EN EL CONGRESO DE LA
REPUBLICA. OBLIGATORIO PORTAR EN LUGAR

VISIBLE. ENTREGA LA CREDENCIAL AL SALIR DEL
PARLAMENTO.

Cumplir con el procedimiento establecido en la
directiva: "Acreditacion, desplazamiento y
permanencia del personal de los medios de
comunicacion”.
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de la

REPUBLICA

15 CM | 15 CM

wi oo CONGRESO DE LA REPUBLICA CONGRESO DE LA REPUBLICA

i o CONGRESO DE LA REPUBLICA CONGRESO DE LA REPUBLICA

12 CM 15 CM 15 CM

CONGRESQ

DE LA REPUg, ,
IBLjes
4
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Directiva "Acreditacion, desplazamiento y permanencia del personal de los medios de
comunicacion”

ANEXO 03

GLOSARIO DE TERMINOS

Acreditacion: Acto administrativo de la Oficina de Comunicaciones e Imagen
Institucional mediante el cual se autoriza el ingreso del personal de los medios de
comunicacion a las areas de acceso autorizadas.

APEP: Asociacion de prensa extranjera en el Peru.

Cobertura: Acto por el cual los medios de comunicacion se encargan de recoger las
noticias para informar al publico. La misma que se realiza de lunes a viernes con
alguna excepcion los fines de semana.

Cobertura de fecha especial: Actividad que se realiza en fechas previamente
establecidas:

= 28 de julio: mensaje del presidente de la Republica al Congreso.

= Presentacion del Gabinete Ministerial y/o ministros de Estado en el Pleno.
= Visitas protocolares de dignatarios.

= QOftras que determine la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional.

Credencial: Documento que certifica al portador la autorizacién por la Oficina de
Comunicaciones e Imagen Institucional del Congreso de la Republica, para ingresar
a la institucion. Cabe resaltar que la credencial es valida solamente para la cobertura
en Hall de los Pasos Perdidos, la galeria de prensa en los hemiciclos de sesiones y
las salas de reuniones de trabajo mencionadas en la presente directiva.

Medios de comunicacién: canales o formas de transmision de la informacion para
realizar el proceso comunicativo. Se dividen en:

= Escritos: diarios, revistas, semanarios; es decir, medios que son impresos.
= Televisivos: canales de television de sefal abierta y de sefial cerrada (cable)
= Radiales: emisoras de radio.

= Digitales: portales de noticias en internet (no tienen formato impreso).
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ANEXO 04 - FLUJOGRAMA (Parte 1)

=
e
2
2
£ Presentar solicitud
= de acreditacion de |- - -
8 su personal
c |2
‘0 2 Anexo NO1
% 2 Através del
Q E jefe
=
E
8 Verificar la
[F] Ficha de
- Acreditacion
o
2
T A
E ®
2 |5 S
° &
L]
u N
E Remitir |a relacién del Gestionar la ciedngg!lﬁ:s
[=] Iy | ] 2 . Gestionar las subcripcion del SUSETE
) personal del medio de e Oficial M
= comunicacion icial Mayor
o
o ¢Es una fecha
° especial?
=]
=
Qo Atrave )
c través del Através del
@ ATS-GFI ATS-GFI
c
o .
E D< : :
o e Presartar as : Enmicar las
3 ersonal credenciales Angxo MO2 credenciales
> 3 agred\tadu ‘mpresas suscritas
o o
-
[=
2
£ Entregar las
© credenciales
N suscritas a la 0S
1]
o
0w
(]
©
.E 2 Suscribir las
— o credenciales
[&]
£
©
o
[&]
L]
L]
°
[
'
3
o 3 Tor_'nar e IE?ti‘:ruflusm Recibir |
3 o conocimiento 4 pd | ecibir las
o s dE e credecenciales
enmicadas
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ANEXO 04 - FLUJOGRAMA (Parte 2)

s |3
— L
© <

o
g £ Presentar DMI o Cumplir con las Devolver la En caso de
rd = disposiciones de la credencial a la extravia, revisar el
i = Camet de presente directiva 0s numeral 7.1.13
g o L | dios d ELEET Durante el desplazamienta Termina sus -
= o 8gan [0s medios de y permanencia del A |abores

v comunicacidn al Palacio ;
] o A acreditado
- 5 Legislativa
8 |=
g
[
c
(-] .g AEl medio de
£ n comunicacidn se
‘5 o N encuentra en la
o relacidn?
= g Identificar ylven'ficar . sl Entrggar al En ;Se devolvié A 4
o alos medlo_s'de > acreditado su + paralelo la credencial?
E g comunicacidn credencial
o0 NO Flr
Eg¢
[
N o
8o A h
Q5 En caso sea fechas
"] - . ; Respetar el aforo del
o @ Mo perrmitir especl:lales, CLf“;F;'L S Al SrEETET Informar el incidente al
T S SU ngreso con el numerat £.<- autorizado de los jefe del la OCII
=‘" g acreditados
[Q =
(%]
o
=
K
-
Q h
o
% En caso el medio de solicitar la devolucién
6 6 comunicacion reincidieen Cen de la credencial al
i o esta conducta, revisar el medio de comunicacién
[++] numeral 7.1.12
o
o
=
o
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