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RESOLUCION N° 007 -2024-2025-OM-CR

Lima, 9 de agosio de 2024

VISTOS:

El Informe 017-2024-APRE-OPPM-OM-CR del Area
de Presupuesto; los Informes 186-2024-AM-OPPM-OM-CR y 198-2024-AM-OPPM-OM-
CR del Area de Modernizacion; los Memorandos 1168-2024-OPPM-OM-CR y 1226-
2024-OPPM-OM-CR de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, los
Informes 133-AAJ-OLCC-OM-CR y 065-2024-AAJ-OLCC-OM-CR de la Oficina Legal y
Constitucional del Congreso;

CONSIDERANDO:

Que, el Congreso de la Republica es un Poder del
Estado, representativo de la naciéon y cuenta con autonomia normativa, econoémica,
administrativa y politica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la
Constitucion Politica del Peru y en el articulo 3 del Reglamento del Congreso que tiene
fuerza de ley;

Que, en el marco de la autonomia administrativa
que ostenta el Congreso de la Republica, resulta necesario aprobar, actualizar y/o
modificar los instrumentos normativos internos que permitan establecer un orden
administrativo en la gestion institucional,

Que, mediante los lnfo_rmes 017-2024-APRE-
OPPM-OM-CR y 186-2024-AM-OPPM-OM-CR, emitidos por el Area de Presupuesto y el
Area de Modernizacion respectivamente, proponen la Directiva 16-2024-APRE-OPPM-
OM-CR denominada “Certificacion de Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision
Presupuestaria y Disponibilidad Presupuestal del Congreso de la Republica”, asi como,
con el Informe 198-2024-AM-OPPM-OM-CR el Area de Modernizacion informa de la
propuesta de modificacion en la Directiva en mencion;

Que, mediante los Memorandos 1168-2024-OPPM-
OM-CR y 1226-2024-OPPM-OM-CR, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, remite a la Oficina Legal y Constitucional del Congreso el proyecto de
Directiva “Certificacion de Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision
Presupuestaria y Disponibilidad Presupuestal del Congreso de la Republica”, y solicita la
elaboracién de la resolucién respectiva para su aprobacion, previa verificacion de los
requisitos exigidos para tal efecto;

Que, en ese sentido, la Oficina Legal y
Constitucional del Congreso, a través de los informes de vistos, sefiala que la version
final del proyecto de directiva cumple con los procedimientos y requisitos establecidos en
la Directiva 10-2024-AM-OPPM-OM-CR sobre “Elaboracién de Documentos Normativos
del Servicio Parlamentario del Congreso de la Republica”;
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Que, es competencia del Oficial Mayor Ila
aprobacion, actualizacion y/o modificacién de los documentos normativos internos de
gestion;

De conformidad con lo establecido en el articulo 40
del Reglamento del Congreso y en el numeral 7.2.5.5 de la Directiva 10-2024-AM-OPPM-
OM-CR, con las opiniones favorables de la Oficina de Planeamiento Presupuesto y
Modernizacion, y de la Oficina Legal y Constitucional del Congreso; y

Con cargo a dar cuenta a la Mesa Directiva;
SE RESUELVE:
Articulo Unico.- APROBAR, la Directiva 16-2024-

APRE-OPPM-OM-CR “Certificacion de Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision
Presupuestaria y Disponibilidad Presupuestal del Congreso de la Republica”.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

IOVANNI FORN
Oficial Mayor
CONGRESO DE LA REPUBLICA
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Directiva: “Certificacién de Crédito Presupuestario, Constancia de Previsién Presupuestaria y
D:'sponibr'.':'dlad Presupuestal del Congreso de la Republica”

1. OBJETIVO

|
Estaplecer lineamientos para la emision de la Certificacion de Crédito
Presupuestario, Constancia de Prevision Presupuestaria y Disponibilidad
Preslupuestal.

2. FINALIDAD
|
Estarﬁdarizar el proceso de emisidbn de Certificacion de Crédito
Presupuestario, Constancia de Prevision Presupuestaria y Disponibilidad
Presupuestal en el Congreso de la Republica.

3. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacion y
cumphmlento obligatorio de la Oficialia Mayor, Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, Direccién General de Administracion,
Departamento de Recursos Humanos, Departamento de Abastecimiento,
Departamento de Finanzas y el Area de Presupuesto.

4. BASE LEGAL
|

41 Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2024. Publicado el 6 de diciembre de 2023.

42 Leyr N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2024. Publicado el 6 de diciembre de 2023.

4.3 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico. Publicado el 16 de setiembre de 2018.

4.4 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la
Administracién Financiera del Sector Publico. Publicado el 16 de
setiembre de 2018.

4.5 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del
Estado Publicado el 13 de marzo de 2019.

46 Regiamento de Organizacion y Funciones del Servicio Parlamentario del
Congreso de la Republica. Publicado el 29 noviembre 2023.

4.7 Resolucion N° 043-2023-2024-OM-CR, que formaliza el Reglamento de
prganlzacu&n y Funciones del Servicio Parlamentario.

4.8 Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria Publicado el 13 febrero 2024,

5. RESPONSABILIDADES
|
5.1 La Oficialia Mayor solicita la disponibilidad presupuestal y eleva la
propuesta correspondiente a la Mesa Directiva para su aprobacion.

5.2 ILa Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, conduce,
coordina y orienta los procesos de presupuesto de conformidad con la
normativa vigente.
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5.3 El Departamento de Abastecimiento, centraliza los requerimientos de
bienes, servicios y obras, necesarios para la operatividad del Congreso
de la Republica.

5.4 El Departamento de Finanzas, realiza el proceso de pago, segln los
compromisos realizados por las UREG y obligaciones de la Institucion,
debidamente devengados.

5.5 El Departamento de Recursos Humanos, solicita los recursos necesarios
para el pago de remuneraciones, liquidaciones, compensacidn por tiempo
de servicios y otros que afecten directamente a los servidores de la
entidad, asi como las asignaciones por funcion Congresal, pensiones,
sentencias judiciales y seguro médico familiar.

5.6 La Organizacién Parlamentaria, y los érganos y unidades organicas del
Servicio Parlamentario, formulan su requerimiento (bienes, servicios u
obra) para su posterior certificacion, prevision presupuestaria, o
disponibilidad presupuestal, a través de las unidades responsables de la
ejecucion del gasto.

5.7 El Area de Presupuesto, es responsable de evaluar los recursos
disponibles para emitir la Certificacion de Crédito Presupuestario y
Constancia de Previsién Presupuestaria, a solicitud de la Direccién
General de Administracion, asi como otorgar la Disponibilidad
Presupuestal solicitada por la Oficialia Mayor o la Direccion General de
Administracion.

6. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Certificacion del Crédito Presupuestario

La Direccion General de Administracion recibe y autoriza la Solicitud de
Certificacidon de Crédito Presupuestario (en adelante SCCP) generada
por la Unidad Responsable de la Ejecucion del Gasto (en adelante
UREG) y remite a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto vy
Modernizacién (en adelante OPPM), para que a través del Area de
Presupuesto evalle la disponibilidad presupuestaria y emita la
Certificacién de Crédito Presupuestario aprobado (en adelante CCP)
correspondiente.

6.2 Constancia de Prevision Presupuestaria

La Direccion General de Administracion recibe y autoriza la Solicitud de
Constancia de Prevision Presupuestaria (en adelante SCPP) generada
por la UREG y remite a la OPPM, para que a través del Area de
Presupuesto evalte la incorporacion en la Programacion Multianual
Presupuestaria o, en su defecto, en el Proyecto de Presupuesto
Institucional del siguiente afio, y de estar conforme emite la Constancia
de Previsién Presupuestaria (en adelante CPP).

6.3 Disponibilidad Presupuestal

La Oficialia Mayor (en adelante OM) o la Direccion General de
Administracion (en adelante DGA), segun corresponda, solicita a la
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OPPM la Disponibilidad Presupuestal (en adelante DP) para pagos o
contrataciones que requieran autorizacién mediante Acuerdo de Mesa o
Resolucién Administrativa. La OPPM, a través del Area de Presupuesto,
verifica la disponibilidad de recursos y de encontrarse viable, emite
opinién favorable para la aprobacién de la DP.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
|

71 Certificacic')n del Crédito Presupuestario

71 1. La UREG inicia el proceso al generar la SCCP (Anexo 01), la cual
‘ es remitida para revision y autorizacién de la Direcciéon General de
Administracién. Esta autorizacién se realiza mediante un proveido
dirigido a OPPM, indicando tramite correspondiente a través del
Sistema de Tramite Documento (STD); asimismo, la solicitud se
sustenta de acuerdo al numeral 7.4 de la presente Directiva.

Por excepcion, cuando el monto SCCP es igual o inferior a 1 %2
, Unidad Impositiva Tributaria vigente, la SCCP (Anexo 01) generada
| por la UREG, es remitida directamente a la OPPM. Se precisa que

el criterio cuantitativo puede ser modificado por la Direccion
i General de Administracion.
7 1.2.La OPPM, recibe la SCCP y la remite al Area de Presupuesto para

verificar el registro de los datos que realiza la UREG en el Sistema
| Integrado de Gestion Administrativa (en adelante SIGA) del
. Congreso y para revisar los documentos que forman parte de la
' solicitud, de encontrar conforme, evalia la disponibilidad de
' créditos presupuestarios; y de ser viable, emite la CCP (Anexo 02)
| en el Sistema Integrado de Administracién Financiera (en adelante
| SIAR).
|
|
|

El Area de Presupuesto genera la CCP, lo firma y lo remite a la
OPPM, quien a su vez lo deriva a la DGA, a través de un
memorandum por el STD.

i En caso de existir inconformidades de la SCCP, se procede de la
' siguiente manera:

7.1.2.1. Observaciones subsanables sobre los datos de la SCCP,;
! Cuando se trata de observaciones sobre los datos de la
| SCCP, el Area de Presupuesto registra en el campo de
i observacion del SIGA — Congreso y STD, para que la
|
|

UREG subsane dentro de dos dias habiles desde

observado. La UREG remite la SCCP corregida a través

del STD a OPPM y continua con lo indicado en el numeral

7.1.2. De no ser subsanado en el plazo indicado, la OPPM
| devuelve a la UREG a través del STD.

7.1.2.2. Observaciones sobre los sustentos de la SCCP; Cuando
se trata de observaciones sobre el informe o0 memorandum
i o los sustentos adjuntos que no se relacionen entre si, la
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OPPM devuelve a la UREG a través del STD con un
proveido indicando la observacion.

7.1.3.Las modificaciones de la CCP, por ampliacién, rebaja o anulacion,
continua con el numeral 7.1.1. Se precisa que, de acuerdo con la
normativa vigente la CCP, no podra ser rebajada a un monto menor
al estimado o adjudicado o anulada mientras la entidad esté
llevando a cabo las acciones necesarias para realizar un gasto,
contratar y/o adquirir un compromiso.

7.2 Constancia de Prevision Presupuestaria

7.2.1 La UREG inicia el proceso al generar la SCPP (Anexo 03), la cual
es remitida para revision y autorizacion de la Direccion General de
Administracion. Esta autorizacion se realiza mediante un proveido
dirigido a OPPM, indicando el tramite correspondiente a traves del
Sistema de Tramite Documento (STD); asimismo, la solicitud se
sustenta de acuerdo al numeral 7.4 de la presente Directiva.

7.2.2 La OPPM recibe la SCPP (Anexo 03) y la remite al Area de
Presupuesto para verificar el registro de los datos que realiza la
UREG en el SIGA — Congreso y para revisar los documentos que
forman parte de la solicitud, de encontrarse conforme, evalua su
incorporacion en la Programacion Multianual Presupuestaria o, en
su defecto, en el Proyecto de Presupuesto Institucional del
siguiente ano; y de ser viable, emite la CPP (Anexo 04), que es
firmada por el jefe de la OPPM y remitida a la Direccion General de
Administracion para su firma.

En caso de existir inconformidades de la SCPP, se procede de la
siguiente manera:

7.2.2.1 Observaciones subsanables sobre los datos de la SCPP;
Cuando se trata de observaciones sobre los datos de la
SCPP, el Area de Presupuesto registra en el campo de
observacion del SIGA — Congreso y STD, para que la
UREG subsane dentro de dos dias habiles desde
observado. La UREG remite la SCPP corregida a través
del STD a OPPM, y continua con lo indicado en el numeral
7.2.2. De no ser subsanado en el plazo indicado, la OPPM
devuelve a la UREG a través del STD.

7.2.2.2 Observaciones sobre los sustentos de la SCPP; Cuando
se trata de observaciones sobre el informe 0 memorandum
o los sustentos adjuntos que no se relacionen entre si, la
OPPM devuelve a la UREG a través del STD con un
proveido indicando la observacion.

7.3 Disponibilidad Presupuestal

7.3.1 Cuando se trata de pagos y/o contrataciones que requieren
Acuerdo de Mesa:
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Viajes al exterior de los Sefiores Congresistas.
Donaciones.

Pagos a Organismos Internacionales.
Adjudicaciones Directas.

i Pagos excepcionales a los servidores del Congreso de la
i Republica.
|

|

|

La Oficialia Mayor o la UREG, de corresponder, a traves de la
Direccién General de Administracion, inicia el proceso enviando a
la OPPM a través del STD, el documento en el que se solicita la
DP, adjuntando los sustentos y la valorizacion del gasto requerido.

La OPPM, recibe la solicitud de DP y la remite al Area de

Presupuesto para revisar y analizar el sustento, de estar conforme,

verifica la existencia de recursos disponibles respecto de la

valorizacion; y de ser viable, emite un informe con la DP y lo remite
| a la OPPM. Esta, a su vez, la remite a la Oficialia Mayor, a través
| del STD.

7.3.2 Cuando se trata de pagos y/o contrataciones que requieren
Resolucién Administrativa:

|
! « Reconocimiento de Deuda frente a terceros.

i « Reconocimiento de Deuda (pago de devengados) a los sefiores
| pensionistas y/o servidores del Congreso de la Republica.

|
i

La UREG, a través de la Direccién General de Administracién, inicia
el proceso enviando a la OPPM, via STD, el documento en el que
se solicita la DP, adjuntando los sustentos y la valorizacion del
gasto requerido.

La OPPM, recibe la solicitud de DP y la remite al Area de
Presupuesto para revisar y analizar el sustento, de estar conforme,
verifica la existencia de recursos disponibles respecto de la
| valorizacién; y de ser viable, emite un informe de DP y lo remite a
la OPPM. Esta, a su vez, la remite a la Direccién General de
Administracion, a través del STD.

1
7.4 Sustentos Obligatorios
|

7.4.1 Bienes, servicios y obras.

Los sustentos de las SCCP y SCPP son los siguientes:

7.4.1.1Requerimiento  SIGA-Congreso (Anexo 05), con las
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia o
Expediente Técnico de Obra, de conformidad con los
documentos normativos del Servicio Parlamentario del
| Congreso de la Republica.

, 7.4.1.2Informe de Indagacién de Mercado y Cuadro Comparativo
: de Cotizaciones realizadas por el Area de Programacion y
|
|
|

PRIMERA VERSION Pagina 6 de 19
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Gestion de Adquisiciones, que determina el valor estimado
del bien a adquirir, o servicio a contratar.

7.4.1.3 Informe del Area de Administracion de Bienes o del Area de
Ingenieria e Infraestructura, en el que se senale la
inexistencia de los bienes requeridos en Almacén o la
imposibilidad de llevar a cabo el servicio por parte de la
institucion.

7.4.1.4La SCCP debe estar registrado en el cuadro de necesidades
del area usuaria y contar con los recursos presupuestarios
disponibles en el presupuesto institucional autorizado para
el ano fiscal en curso. En caso contrario, la UREG coordina
con el area usuaria para repriorizar necesidades y liberar
recursos que permitan atender presupuestalmente la SCCP.
Esto implica la observacion por parte de la OPPM,
aplicandose el procedimiento de  observaciones
subsanables sobre los datos de la SCCP segun el numeral
7.1.2.1.

7.4.2 Pasajes y viaticos.

7.4.2.1El Departamento de Finanzas emite la SCCP trimestral,
destinada a cubrir los pasajes terrestres y viaticos
relacionados con viajes de representacion u otras
actividades, tanto a nivel nacional como internacional,
vinculadas al ejercicio de las funciones de los sefores
Congresistas y trabajadores del Congreso de la Republica.
Asimismo, verifica la existencia de saldos no ejecutados y
solicita la rebaja o anulacion de la CCP.

7.4.2.2El Departamento de Abastecimiento emite la SCCP
destinado a cubrir los pasajes aéreos relacionados con las
actividades mencionadas en el punto 7.4.2.1, incluyendo
tanto los viajes a nivel nacional como internacional.

7.4.3 Donaciones

En caso de donaciones en cualquiera de sus modalidades, en la
SCCP, se debe adjuntar el Acuerdo de Mesa que la autoriza.

7.4.4 Entregas por encargo
La UREG gestiona la SCCP ante la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion. La OPPM emite la CCP, la misma
que sirve para proyectar la resolucién de autorizacion y designacion
emitida por la DGA.

7.4.5 Reprogramacion de Cheques

En el caso de servidores, pensionistas, proveedores u otro que no
haya cobrado su cheque en un plazo de 30 dias calendario, el
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Departamento de Finanzas presenta la SCCP por reprogramacion,
adjuntando los documentos siguientes:

|

|

i o  Solicitud del beneficiario justificando la omision del cobro.
i » Copia del cheque anulado, a nombre del beneficiario.

|

7.4.6 Reconocimiento de Pago

|
En los casos de deudas generadas frente a proveedores,
servidores, pensionistas u otros, la UREG presenta la SCCP,
adjuntando los documentos siguientes:

|

|

! e Informe técnico sustentatorio del area responsable.

| e Acta de Conformidad, en caso de haberse realizado una

| prestacion de bien o servicio.

| ¢ Solicitud de pago por parte del acreedor, si ha actuado como

[ proveedor.

7}.4.7 Remuneraciones, gratificaciones, escolaridad, bonificacion
vacacional, aguinaldos, pensiones, liquidacién de beneficios
sociales, y otras retribuciones al personal de todos los
regimenes laborales.

7.4.7.1 El Departamento de Recursos Humanos presenta la SCCP
anualizada, y adjunta lo siguiente:

Proyeccién anualizada por concepto de pagos e indica el
detalle de las especificas de gasto y metas que son
afectadas presupuestalmente.

7.4.7.2 Respecto a bonificaciones excepcionales o extraordinarias
el Departamento de Recursos Humanos adjunta lo

|

|

|

|

|

I

|

|

i e Informe del Area de Administracién de Personal con la
|

|

|

|

|

|

|

' siguiente:

e Acuerdo de Mesa que autoriza el pago de la bonificacion
' excepcional o extraordinaria.
, e Informe técnico del Area de Administracién de Personal.
i
|
8. DISP|OSICIONES TRANSITORIAS

|

8.1 El Departamento de Recursos Humanos esta autorizado a solicitar la
Certificacion de Crédito Presupuestario solo a través del STD, en tanto
no se culmine con el desarrollo de la opcién en el aplicativo del SIGA-
Congreso.
|

8.2 Se utiliza la opcién de emision del Anexo 03: Solicitud de Constancia de
Previsién y el Anexo 04: Constancia de Previsién Presupuestaria una vez
que este habilitado en el aplicativo del SIGA — Congreso. Mientras tanto,
c;aste proceso se realiza de forma manual.
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9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 La UREG, debe efectuar el seguimiento de la ejecucion de la CCP
autorizada o remitida y solicitar la rebaja o anulacion de aquella que no
haya sido ejecutada hasta por un periodo de 3 meses. Paralelamente
debe coordinar con el area usuaria sobre la persistencia de la necesidad
del bien o servicio.

9.2 El Area de Presupuesto revisa mensualmente el avance de la ejecucion
de las CCP autorizada o remitida, asimismo coordina permanente con la
UREG, para que se ejecuten los recursos certificados o en su defecto se
efectlen las rebajas respectivas.

10. DISPOSICION FINAL

Los documentos que forman parte de la SCCP, la SCPP y la DP han sido

validados por la UREG, organo especializado en esta validacion. En

consecuencia, el Area de Presupuesto, se centra en la revision y/o

validacién de dichas solicitudes especificamente en materia presupuestal.
11. VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir de su aprobacion.

12. ANEXOS

_N°DE ANEXO  DETALLE . e i
SOLICITUD DE CERTIFICAC[ON DE CREDITO

ANEXO N*01 | b RESUPUESTARIO

ANEXO N°02 | CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

. SOLICITUD DE CONSTANCIA DE PREVISION
ANEXON03 | ppESUPUESTARIA

ANEXO N°04 | CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTARIA
ANEXO N°05 | REQUERIMIENTO SIGA - CONGRESO
ANEXO N°06  GLOSARIO DE TERMINOS
FLUJO - EMISION DE LA CERTIFICACION DE
ANEXO N°07 | CREDITO PRESUPUESTARIO, CONSTANCIA DE
PREVISION PRESUPUESTARIA Y DISPONIBILIDAD
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ANEXO N° 01

FORMATO: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO

PRESUPUESTARIO
os itigiee: * DEPARTAMENTO DE
ConGRiso -

‘ REPUBLICA

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) Nro. 0000-0000

DEPENDENCIA SOLICITANTE :

Ju

TIFICACION

REQUERIMIENTO

'ODO DE CONTRATACION :

AUTORIZACION DE DGA'

MO

FE

NTO TOTAL

CHA

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

CENTRO DE ACTIVIDAD

FUENTE DE META | CLASIFICADOR| DESCRIPCION |MONTOTOTAL
COSTO OPERATIVA FINANCIAMIENTC S

TOTAL 5.

So
Nal

ficitud debera gestionarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 41 del Decreto Legislativo N* 1440, Decreto Legislatvo del Sistema

rional de Presupuesto Publico.

FIRMA DEL JEFE DE
DEPENDENCIA SOLICITANTE
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ANEXO N° 02

FORMATO: CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

SIAF - Madulo de Proceso Presupuestario F
Release 24.01.01

25t

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
NOTA N° 0000000000
(EN SOLES)
SECTOR: 28 CONGRESO DE LA REPUBLICA
PLIEGO . 028 CONGRESO DE LA REPUBLICA
EJECUTORA 001 CONGRESO DE LA REPUBLICA [000477]

MES = FECHA APROBACION:
FECHA DE DOCUMENTO: ESTADO CERTIFICACION:
TIPODOCUMENTO  : N° DE DOCUMENTO:

JUSTIFICACION

DETALLE DEL GASTO

SECUENCIA
PROGPROGPRAYCTIAVOBRFN. DIVF  GRPF
META FFRECGTTGSGSGDESPESPD

MONTO

[ToTa 0.00
TOTAL CERTIFICACION 0.00
TOTAL NOTA 0.00

PRIMERA VERSION

Pagina 11 de 19




FLTret .'.Ll".l‘; TeTw
CONGRESO
REPUBLICA

Directiva: {'Certificacién de Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision Presupuestaria y
Disponibilidad Presupuestal del Congreso de la Reptiblica”

TN iimiees
t__. ---:i -
CONGRISO
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SOLICITUD DE CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTARIA (CPP) Nro. 0000-0000

ANEXO N° 03

FORMATO: SOLICITUD DE CONSTANCIA DE PREVISION
PRESUPUESTARIA

DEPARTAMENTO DE

ENDENCIA SOLICITANTE :

JUSTIFICACION

REQUERIMIENTO

METODO DE CONTRATACION :

MONTO TOTAL

FECHA

PREVISION PRESUPUESTARIA

ANO FUENTE DE FINANCIAMIENTO CADENA FUNCIONAL Y PROGRAMATICA CLASIFICADOR MONTO TOTAL

| TOTAL S

| ; ) i ;
Soficitud debera gestionarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Piblico.

FIRMA DEL JEFE DE
DEPENDENCIA SOLICITANTE
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ANEXO N° 04

FORMATO: CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTARIA

e Lt s

FFOBLIES

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL N°028- - -CR

REFERENCIA:

BIEN O SERVICIO:

SUSTENTO:

FECHA DE EMISION;

El Jefe de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y el Director General de
Administracion del Congreso de la Republica.

De conformidad, con lo dispuesio en el numeral 41.4 del articulo 41° del Decreto Legislativo N° 1440,

Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico; expide la siguienle Conslancia de
Prevision Presupuestal:

- CADENA FUNCIONAL Y CENTROS DE MONTO
ANO | UE.| FF. PROGRAMATICA COSTO C.G.| CLASIFICADOR | 1a7AL &
Director General de Administracion Jefe de la Oficina de Planeamiento

Presupuesto y Modemizacion

PRIMERA VERSION Pagina 13 de 18



1y PERD

¥ '.1":-.U:I:': 1o ]

CONGRESO
REPUBLICA

Directiva:

DIsponibh‘kTad Presupuestal del Congreso de la Republica”

‘Certificacion de Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision Presupuestaria y

ANEXO N° 05

FORMATO: REQUERIMIENTO SIGA - CONGRESO

Fecha : -
Congreso de la Republica pagina: de
Requerimiento N°

Clasificacidn: Prioridad: Fec. Requerida:

Dirigido a:

Centro Costo:

Entregar a:

Comentarios:
[ Coa Interno] ttemo Commodty |  Cantwad | Und | Descripcién |

Selictado por Revisado y encontrado conforme por Aprobada por
PRIMERA VERSION Pagina 14 de 19




=, FERU

Directiva: “Certificacion de Crédito Presupuestario, Constancia de Previsién Presupuestaria y
Disponibilidad Presupuestal del Congreso de la Reptblica”

rere IU! T ETE

CONGRESO
REPUBLICA

ANEXO N° 06
GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

o Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP): Documento que
garantiza la existencia de los recursos necesarios para realizar un gasto,
suscribir un contrato o adquirir un compromiso con cargo a los recursos
existentes en el Presupuesto Institucional del afo vigente.

e Constancia de Prevision Presupuestaria (CPP): Documento que
garantiza los recursos necesarios para realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso con cargo a los recursos de los afios
fiscales subsiguientes.

¢ Disponibilidad Presupuestal (DP): Opinion técnica sobre la existencia
de recursos necesarios en el proceso de ejecucion presupuestal.

o Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion objetiva y
caracteristicas precisas de los bienes motivo de la Adquisicion.

« Expediente Técnico de Obra: Conjunto de documentos que contiene
principalmente la memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos
detallados de ejecucion de obra, presupuesto de obra, Valor Referencial
y otros.

¢ POI: Plan Operativo Institucional
o PEI: Plan Estratégico Institucional
« OEIl: Objetivos Estratégicos Institucionales

+ Requerimiento SIGA: Formato emitido a través del SIGA del Congreso,
utilizado por las areas usuarias para solicitar bienes, servicios u obras.

o SIGA - Congreso: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del
Congreso de la Republica.

¢ Sistema de Tramite Documentario (STD): Sistema por el que se tramita
toda documentacion referida a la obtencién de una Certificacion de
Crédito Presupuestario, Constancia de Prevision Presupuestaria o de
Disponibilidad Presupuestal.

o Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario (SCCP):
Formato que resume los datos necesarios para solicitar una CCP, emitido
a través del SIGA del CR.

e Términos de Referencia (TDR): Descripcion objetiva y caracteristicas
precisas de los servicios motivo de la Contratacién.

o Unidades Responsables de la Ejecucion del Gasto (UREG):
Comprenden los Departamentos de: Recursos Humanos, Abastecimiento
y Finanzas centralizan los requerimientos de los 6rganos y unidades
organicas del Congreso de la Republica.
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| DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO, CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTARIA
Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA"
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