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Procediniicito Tecnico Administrativo del Aroa de Participacion, Atencion v Educacion Ciudndana™

PROCEDIMIENTO DE LA JORNADA CiVICA DE INTEGRACION
NACIONAL MODULO CONGRESO - PERU

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos necesarios para la correcta organizacién del
Programa Jornada Civica de Integracion Nacional Madulo Congreso — Peru.

2. FINALIDAD

Establecer el procedimiento administrativo para la evaluacién, programacion,
organizacion y desarrollo de! Programa Jornada Civica de Integracién
Nacional Modulo Congreso Per(, solicitado por los Congresistas en las
diversas regiones del pais.

3. ALCANCE

El presente Procedimiento Técnico Administrativo (PTA) es de aplicacion
directa del Area de Participacién, Atencidn y Educacién Ciudadana a través
del Responsable designado.

El organo competente para verificar la aplicacion y cumplimiento de las
normas del Procedimiento Técnico Administrativo, respecto a la correcta
ejecucion de la Jornada Civica de Integracion Nacional Modulo Congreso —
Per, es el Area de Participacion, Atencion y Educacion Ciudadana.

4. MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES

El presente Procedimiento Técnico Administrativo (PTA) puede ser modificado
y actualizado por efectos de la evaluacion periddica de su aplicacion, en
concordancia con lo dispuesto en la Directiva N° 01-2011-DGA/CR
“Procedimientos para la Elaboracién y Actualizacion de Documentos
Normativos de Gestién — Directivas - Procedimientos”, para lo cual la Oficina
de Participacion, Proyeccidn y Enlace con el Ciudadano en coordinacién con
la Oficina de Procesos y Estandares, presentara el proyecto correspondiente,
para su actualizacidn.

5. GENERALIDADES

5.1. De la Jornada Civica de Integracion Nacional Médule Congreso —
Perd

La Jornada Civica de Integracion Nacional Madulo Congreso — Perdl se
realiza a nivel nacional priorizando las localidades de mencres recursos,
enfocandose en la problematica de cada localidad para brindar los
servicios del Estado de acuerdo a sus requerimientos.
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5.2, De la coordinacién de la Jornada Civica de Integracién Nacional
Médulo Congreso - Pera

El Responsable designado pertenece al Area de Participacion, Atencion ¥
Educacion Ciudadana.

§.3. Pel Horario

La Jornada Civica de Integracién Nacional Modulo Congreso — Perd se
desarrolla en un solo dia y tiene una duracién aproximada de siete horas.

5.4. De las funciones del Responsable de la Jornada Civica de
Integracién Nacional Mddulo Congreso — Pert

* Remite la informacién relativa de las posibles circunscripciones a fin
de que la Vicepresidencia correspondiente elabore el cronograma.

» Coordina con los representantes del gobierno regional y/o gobierno
local, y demas representantes de las diversas instituciones
participantes.

» Supervisa y organiza la convocatoria y difusién en coordinacion con
el gobierno regional y/o gobierno local en la localidad seleccionada.

¢ Gestiona la logistica necesaria para la realizacion de la Jornada Civica
de Integracion Nacional Médulo Congreso — Pert.

e Supervisa cada uno de los detalies y resuelve cualquier impase gque
pueda afectar el normal desarrollo de la Jornada Civica de Integracion
Nacional Modulo Congreso — Perd.

» Remite el requerimiento de pasajes y viaticos al Responsable del Area
encargado de gestionarios ante la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto y los Departamentos de Finanzas y Logistica.

5.5. De la seleccion de las circunscripciones

El Area de Participacién, Atencion y Educacién Ciudadana recibe la
solicitud de requerimiento de la seleccidon de las circunscripciones
electorales de la Segunda Vicepresidencia para la realizacion del
Programa Jornada Civica de Integracién Nacional Médulo Congreso—
Perd.

5.6. Del Cronograma de las jornadas Médulo Congreso — Pera

El Jefe del Area de Participacién, Atencién y Educacion Ciudadana,
recibe el cronograma de las jornadas para su ejecucion de la Segunda
Vicepresidencia para la realizacién del Programa Jornada Civica de
Integracién Nacional Médulo Congreso— Pera.
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6. ESPECIFICACIONES

6.1. De la provision de materiales

Ei Responsable informa al Jefe del Area de Participacion, Atencién y
Educacién Ciudadana después de confirmar el nivel de cofinanciamiento
del gobierno regional y/o del gobierno local.

El Area de Participacion, Atencién y Educacion Ciudadana solicita al
Departamento de Logistica la provision de la logistica necesaria para la
realizacion de ia jornada.

_ 6.2. Aprobacion, publicacién difusién y/o promocion

El Area de Participacion, Atencion y Educacion Ciudadana publica en el
Portal del Congreso, Boletin PVP Informa, Blog de Participacion
Ciudadana y Facebook correspondiente, como nota de evento en
coordinacién con la Oficina de Comunicaciones.

6.3. Del personal asignado

El Responsable procede a definir la cantidad de personal de apoyo que
se requiere para la realizacion de la Jornada Civica de Integracion
Nacional Mddulo Congreso— Peru.

6.4. De la solicitud de pasajes y viaticos

El Jefe del Area de Participacién, Atencion y Educacién Ciudadana
solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la certificacion del
credito presupuestal (CCP) de los pasajes y vidticos necesarios del
personal comisionado para la coordinacion respectiva y apoyo en la
organizacion del evento, para su framite posterior con los Departamentos
de Logistica y Finanzas respectivamente.

6.5. De la difusion del evento en la localidad designada

El Responsable organiza y supervisa la difusién y convocatoria del evento
que esta a cargo de los gobiernos regionales y locales a fin de garantizar
el éxito de la jornada programada.

6.6. De la evaluacion de servicio y encuesta

El Responsable presenta el informe respectivo sobre la organizacién y
desarrollo del evento acompafado de las estadisticas y encuestas
necesarias, asi como el material fotografico y audiovisual al Jefe del
Area de Participacion, Atencién y Educacién Ciudadana.
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6.7. De la Rendicion de cuentas

El personal de! Area de Participacién, Atencién y Educacion Ciudadana
asignado a cada viaje, para la rendicion de sus gastos, tiene un plazo
maximo de 10 dias habiles posteriores a la culminacion del evento, bajo
responsabilidad del comisionado "Acuerdo de Mesa N° 062-2013-2014-
CR del 18 de noviembre de 2013 " .

7. BASELEGAL

Reglamento del Congreso de la Republica.

Acuerdo de Mesa N° 085-2013-2014/MESA-CR

Acuerdo de Mesa N° 023-2012-2013/MESA-CR

Reglamento de Organizacién y Funciones del Servicio Parlamentario.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Cengreso de la
Republica.

Manual de Organizacion y Funciones del Servicio Parlamentario.

8. ANEXOS

 Anexo 1: Acuerdo N° 085-2013-2014/MESA-CR
+ Anexo 2. Acuerdo N° 023-2012-2013/MESA-CR
¢ Anexo 3: Diagrama de flujo
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“Procedimiento Técnico Administrativo del Area de Participacion, Atencion v Educacion Ciudadana

Anexo 1
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19 BIC. 2013

N° 335-2013-2014-OMICR
A I Sefiores I

Vicente Efmer Rodriguez Rodriguez
Director General de Administracion (&)

Hugo Farnanda Ravira Zagat - Firina: b o HOM e otk 4
Jefe (e} de la Oficina de Participacién, Proyeccisn y Enlace con el
Ciudadano ' :

Asunto Acuerdo 085.2013-2014/MESA-CR

Fecha Lima, 18 de diclembre de 2043

Il

Me drife a usted, para hacer ds su conocimisnto que la

|
¢ Mesa Dimcliva en
celebradaiel 17 de dickarnbre del afis

‘:su sesidn
an eurso, lemé el siquients acuerdo: :
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Reni) T
Vislo ¢ Cicie 0226-2013-2014-SV.LIN-CR de Ia Segunda Vicepresidencia del Cangreso. ;

Coneiderando;

o, mediznte 108 Acterdos 326-2011-2012/MESAGR y 023-2012-2014MESA-CR, 88 aprubb incldr o]
Progrema “Jornada Civica de Infegraclon Naclonel Méduo Peri* como paite da tas funclones que realiza
la Oficina de Pacticipacién, Proyecciin ¥ Enlaes con ol Cludadano, :

Que, desde diclembre do 2011 a oclubre da 2013 se han mealizade 28 fomadas an di‘hresrrl.qs regionas

de] pais, slempm a sollcitud da los Congrasistas de la Replibica ¥ en' coordinecitn con [4 Segunda
Vicepresidencla del Congress.
- Que, d# la gestion y atencién de [as sofichudes
fodas se han soliciado de manam individusl
2} propiciado que sa hayan realzado mas de una
&7 difarerie chudad / provingia,

Diavibtcidn da jafmadas MIUT0 Pant realiadas por
Evanio
]

3 '
3 .

para 1ealizar is Jomada de Modulo Pert, se cbserva que

par parlo de loy seffored congreslstas. Estofhechio ha

actividad en una mlsma circunscripeién alecteral, pero an
E) ’

B 1

Tumébes F ‘ '
otal 30

DylummmIMLZO!ehmmmmeani '
{Mutronotiana, Lima Provinckes), Galao, Junin, Larto ¥ San Matin, | I

Que, debldo 2 que al mencionado Acusedo Indica que las jormedas 80 deben reaiizar 2 nived nacional
prionizando las localidades da monoras regurss, aste no se ha podida cumpilr a cabakdad puesio quano

[ LR
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“Procedimiento Técnico Administrativo dol Aren do Participacion, Atencion vy Educacion Ciudadana”
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se establecieron ks criterios qua permitieran orentar, poc ur lado, kog requetimientos do fos congrosistes
a litulo individual y, por otro tade, dar cobertura nacional con pricridad A los localldades de menares

reCirGos,

Que, en tal santido, & inclso 1) ded artfeulo 23 def Reglamento det Gongreso de la Rapliblica, establace
4que los congresistas tanen ol deber do martenere an comunicacidn con los ciudadanos y las
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acusrdo a ks nomes vigentes.

y proceaadas de

Que, ¢ Modulo Peni es una actividad que ofpaniza ¥ conveca &) Congreso de fa Replblica, pero
tambitn s clerto que participan findamenlaimants inetitucionss del Estade tales como el Foder
Ejesutive, los Organiamos Autdnomos, los Goblamos Locales ¥ Reglonales; sin embargo, 8l nombre del
lemgrama ¥ su desamollo no identifican planamants al Cangreso come ofganizador y coavecante de lo
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Pard™, por

2. Precisar, confome a b dispuasto en ef punto 3 dal Acuerdo 023-2012-201AMESA-CR, que log
Equiailoa para soliciiar, progromar y realizar ol programa *J da Clvica de Integraclén Nacional
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larre.
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©.4, Educacion primaria, secndaria, aMabatizacion y difusin de becss y oferlas de las stiluciones

Disponer que ol croncprama de Jas iomadas Madula Congrego-Pen: que a la vigencla del pregenta
Acuordo deba elabiorar la Viceprasidencla encamgada tomo resporaabla da la suparvisicn de las
actividadas da ka Oficina de Participaciin, Proysccldn y Enlace con ol Giudadano, consldere QU aslas

6o realican da manera prioritaris an equolias sheunseripclones dénde no 56 hayan reallzndo dichas
actividades en los afloe 2011, 2012 v 2013, ast como respetande |a forma dispuesta en el punio &, y
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hasia cubrir las 26

circunscripcdones elactoralas, Luego oo esto, deba realizarss ena jomada de Médule Congreso-Pani
on cada chounscripeidn elacioral, respetando fa forma v prioidades acordaday, hasta volver a cubrie

nuevamente las 26 cheunscriptiones eleciomles ¥ asl sucesivaments,

4. Dejar sin efaclo ¢ Acuerdo 328-2011-2012/MESA-CR, ¥ ol numecal 4, del Acuerdo 023-2012-

2013MESA-CR™,

e

En atancitin a fo sefalade, sivanse realizar las acciones comespondisnates, a fin da dar

cumplimiento a io dispuestos por (a Mesa Birectiva,

it
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“Procedunisnte Técnice Administrative dol Arca de Participacion, Atencion v Educacion Cludadana™

Anexo 2
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“Procedimients Técnico Administrative del Area de Participacion, Atencion v Educacion Ciudadana’

Anexo 3
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“Pracedimicnto Tecnico Administrative det Arca da Participacion, Atoncian v Educacion Ciudadana®
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