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Procedimiento Técnico Administrativo del Departamento de Tecnologias de la Informacion

MODIFICACION N° 01 AL PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR SOFTWARE,
EQUIPOS Y ACCESORIOS DE COMPUTO

Por medio del presente documento, se aprueban las siguientes tres (03)
modificaciones al documento normativo de gestion PTA N° 03-2022-A0O-DTI-DGA/CR.

1. Modificar el texto del numeral 6.1.5, de acuerdo a la siguiente redacién:

Los jefes de las unidades organicas son los Unicos autorizados para solicitar
software, equipos y accesorios de cémputo, cualquier requerimiento que no
cumpla con este requisito sera rechazado.

El usuario al momento de recibir el software, equipo o accesorio de computo,
debe registrar su nombre, nimero de documento nacional de identidad y firmar
en senal de conformidad de la recepcion del software, equipo o accesorio de
computo. Estos datos se registran en el “Acta de Entrega“(Anexo N° 03), u “Hoja
de Movilizacion” (Anexo N° 04).

Debe decir:
5.1.6 Del Usuario

Los jefes de las unidades orgdnicas son los Unicos autorizados para solicitar
software, equipos y accesorios de cémputo, cualquier requerimiento que no
cumpla con este requisito sera rechazado.

El usuario al momento de recibir el software, equipo o accesorio de computo,
debe registrar su nombre, nimero de documento nacional de identidad o carnet
de extrangeria (de corresponder), y firmar en sefial de conformidad de la
recepcion del software, equipo o accesorio de computo. Estos datos se registran
en el “Acta de Entrega“(Anexo N° 03), u “Hoja de Movilizacién” (Anexo N° 04).

Al firmar el "Acta de Entrega, u “Hoja de Movilizacién”, el usuario receptor
autoriza al Congreso de la Republica, a aplicar descuentos en sus haberes y/o
liquidacién, o en su defecto, a realizar las acciones administrativas y legales que
correspondan para la recuperacion del equipo o el monto correspondiente al
valor comercial del equipo. Para ello en los formatos mencionados, se incluye el
siguiente texto como parrafo final: “En caso de que no se devuelvan los bienes
asignados, se autoriza al Congreso de la Republica a descontar el valor del bien
del monto de sus beneficios sociales, hasta lo permitido por ley. De no ser
recuperados los bienes asignados, la Direccion General de Administracion
solicitara mediante Carta Notarial la devolucion de los mismos en un plazo de
cinco (05) dias habiles, vencido el cual se informaré a la Procuraduria Pablica
del Congreso para que proceda con las acciones legales respectivas”.

Modificar el contenido del formato de anexo N° 03, segtin se indica:
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Anexo N° 03
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Debe decir:
Anexo N° 03
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3. Modificar el contenido del formato de anexo N° 04, segtin se indica:
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Debe decir

Anexo N° 04
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