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Procedimiento Técnico Administrativo del Centro de Estudios Constitucionales y Parlamentarios

PROCEDIMIENTO PARA LA EDICION DE LA REVISTA CUADERNOS
PARLAMENTARIOS - CECP

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos técnicos administrativos para la elaboracion y
distribucion de la revista Cuadernos Parlamentarios del Centro de Estudios
Constitucionales y Parlamentarios - CECP.

2. FINALIDAD

Normar la edicion, difusion y distribucion de la produccién académica generada por
personal del Congreso de la Republica, por investigadores y académicos externos,
sobre diversos aspectos del ambito legislativo, a través de la revista Cuadernos
Parlamentarios del CECP.

3. ALCANCE

Las disposiciones de este Procedimiento Técnico Administrativo (PTA), son de
cumplimiento obligatorio del CECP y de la Oficialia Mayor respecto de las funciones
de supervision que corresponda.

4. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd.
Reglamento del Congreso de la Republica.
Ley 31253, Ley que Regula el Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru
como instrumento para preservar y difundir el patrimonio bibliografico, sonoro
visual, audiovisual y digital nacional”.

e Decreto Legislativo 822

o Reglamento Interno de Trabajo.

o Reglamento de Organizacion y Funciones del Servicio Parlamentario.

e Manual de Organizacién y Funciones del Servicio Parlamentario.

GENERALIDADES

Lograr una publicacién periddica y de calidad en la perspectiva de que sea incluida
en una lista de base de datos de consulta mundial; asimismo, que se aumente el
impacto positivo en la comunidad académica y usuarios en general.

Definir un sistema de trabajo que facilite la elaboracion y distribucion de publicaciones
de optima calidad, contando con recursos humanos idéneos, especializados en los
diferentes aspectos de la cadena de supervision, elaboracion y distribucién del
producto.

Facilitar la convocatoria de un equipo de colaboradores externos al CECP,
especializados en temas legislativos, que contribuyan a lograr una revista con
recorocimiento nacional e internacional.

5.1. De la revista Cuadernos Parlamentarios.

Es una publicacion académica especializada, de difusién de articulos que
publica el CECP, en forma de compilacion. Se produce cuando menos
semestralmente, de forma impresa y/o electrénica, y su contenido versa sobre
temas vinculados al quehacer parlamentario y a las funciones del Congreso de
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5.2

la Republica principalmente; ademas, se difunden notas institucionales y
articulos historicos a traves de otras secciones de la revista.

De las instancias de la revista.

La revista esta conformada por las siguientes instancias:

a. Jefatura del CECP.
Se encuentra a cargo de la direccion de la revista; aprueba su politica
editorial, decide la publicacion de los articulos, nombra a el/la editor/a de la
revista y al personal del CECP integrante del equipo editorial;, define las
funciones y deberes del equipo editorial, aprueba y designa a los revisores,
supervisa el cumplimiento de las normas de publicacién y garantiza la
calidad de la publicacion.

b. Consejo editorial.
Instancia ejecutiva encargada de formular la politica editorial de la revista,
asimismo, elabora el plan de gestidon de las publicaciones. Esta conformado
por la jefatura del CECP, el/la editor/a de la revista y el equipo editorial.

c. Editor de la Revista.
Personal del CECP designado por la Jefatura, encargado de |a totalidad de
funciones propias de la revista, ademas de la supervision de labores del
equipo editorial.

d. Equipo Editorial.
Conjunto de trabajadores del CECP designados por dicha jefatura y que se
encuentra a cargo del editor/a de la revista, dedicado a las labores
operativas y de apoyo encargadas por este ultimo.

e. Comite de Estilo.
Esta conformado por lo menos por tres profesionales del Servicio
Parlamentario, designados por el Oficial Mayor, a propuesta de la jefatura
del CECP, quienes tienen la funcion de realizar el proceso de correccion
ortografica y de estilo de los articulos aprobados de la seccion homdnima,
asi como de textos de las demas secciones de la revista. La jefatura del
CECP es responsable de la supervision de la labor del Comité de Estilo.

f. Revisores.
Grupo de académicos/cas de reconocida trayectoria profesional,
convocados por el CECP para revisar los articulos y evaluar la pertinencia
de su publicacion en la revista.

De la estructura de los articulos.

Las referencias y citas en texto y a pie de pagina, asi como la bibliografia de
los articulos deberan seguir el formato o normas de la American Psichological
Association (APA por sus siglas en inglés) 6ta. edicion. Dicha estructura es de
publico conocimiento y publicada en la pagina web del CECP. Asimismo, los
articulos deben tener propuestas originales, ser inéditos. En algunos casos, se
considerara publicar versiones actualizadas de articulos publicados
anteriormente; en estos casos, debidamente autorizados, se anotara que el
articulo ya ha sido publicado con anterioridad.

De la elaboracion, difusion y distribucion de la revista.
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La elaboracion, difusién y distribucion del producto al/la usuario/a de la revista
consta de tres actividades:

a.Conceptualizacion del tema de la edicion y preparacion de la
convocatoria.
Comprende desde la formulacién y aprobacion del tema eje de la revista
hasta las acciones preparatorias para la convocatoria interna y externa de
articulistas.

b.Convocatoria y elaboracion
Abarca el proceso de publicidad o difusion de la convocatoria interna y
externa para presentar articulos, la selecciéon de los mismos, la revision y
correccion de estos, asi como su evaluacién y seleccion; y luego, la impresién
de la revista y la entrega de los ejemplares al CECP.

c.Difusion y distribucion

La difusion consiste en facilitar la propagacion de los contenidos de la revista
a través de los canales virtuales o electrénicos del Congreso. Para tal efecto
se colocara el nimero correspondiente, versién PDF, en la pagina web del
CECP del portal institucional. Si el caso lo amerita, se difundira una nota de
prensa a los medios de comunicacién social. Mientras que la distribucion es
el envio fisico de la revista a los congresistas, a los titulares de jefaturas, a
quienes ocupan las secretarias técnicas de comisiones y a colaboradores/as
de la publicacion que trabajan en el Congreso de la Republica, asi como a
personas destacadas del ambito académico nacional, internacional,
docentes y autoridades de universidades, de instituciones de investigacion,
de medios de comunicacién y bibliotecas.

De las responsabilidades.

6.1.1. De la jefatura de la revista.
La direccion de la revista se encuentra a cargo de la Jefatura del CECP;
quien aprueba su politica editorial, decide la publicacion de los articulos,
nombra a el/la editor/a de la revista y al personal del CECP integrante del
equipo editorial; define las funciones y deberes del equipo editorial,
aprueba y designa a los revisores, asimismo, supervisa el cumplimiento
de las normas de publicacién y garantiza la calidad de la publicacién.

6.1.2. Consejo Editorial.
Instancia ejecutiva encargada de formular la politica editorial de la revista,
asimismo, elabora el plan de gestién de las publicaciones. Esta
conformado por la jefatura del CECP, el/la editor/a de la revista y el
equipo editorial.

6.1.3. Del Editor/a de la Revista.

Personal designado por la jefatura del CECP, encargado de la totalidad

de funciones propias de la revista, ademas de la supervision de labores

del equipo editorial, asimismo, también se encargara de:

- Mantener contacto permanente con los autores.

- Monitorear servicios de interactividad con el lector (Boletin de
noticias, comentarios en los articulos, foros, entre otros).

- Los referidos al proceso de indexacion de la revista.

- Planificar servicios de informacién (directorios, catalogos, portales de
revistas, hemerotecas virtuales, sistema de categorizacion o listas de
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nlcleo basico de revistas nacionales, entre unos servicios de
informacién).

- Planificar cobertura de articulos para personas con diferentes
discapacidades.

- Supervisar la optimizacidn del contenido a publicarse.

6.1.4. Del Equipo Editorial.
Conjunto de trabajadores del CECP designados por dicha jefatura y que
se encuentra a cargo del editor/a de la revista, dedicado a las labores
operativas y de apoyo encargadas por este ultimo.

Asimismo se encargara de las siguientes tareas:

- Someter los articulos recibidos a los programas anti plagios con los
que cuenta el CECP.

- Revisar y corregir la ortografia y los estilos de los articulos.

- Verificar que los articulos cumplan con las normas.

- Maquetar las publicaciones.

- Proponer revisores para cada uno de los articulos.

- Enviar a los autores los resultados del revisor.

- Proponer a los autores mejoras en el manuscrito.

- Coordinar nimeros especiales de la revista.

- Evaluar los trabajos dentro de los plazos establecidos por el Consejo
Editorial.

- Responde a requerimientos de naturaleza cientifica que formule el
Consejo Editorial.

- Administrar la plataforma VIRTUAL de recepcién y publicacion de
articulos.

6.1.5. Del Comité de Estilo.

Esta conformado por lo menos por tres profesionales del Servicio
Parlamentario, designados por el Oficial Mayor, a propuesta de la jefatura
del CECP, quienes tienen la funcion de realizar el proceso de correccion
ortografica y de estilo de los articulos aprobados de la seccion homénima,
asi como de los textos de las demas secciones de la revista. La jefatura
del CECP es responsable de la supervision de la labor del Comité de
Estilo.

6.1.6. De los Revisores.

Son miembros de renombrada trayectoria profesional designados por la
jefatura del CECP. Su funcidn es revisar y evaluar si procede publicarse
un articulo que ha sido presentado, luego proceder con la aprobacion, si
fuera el caso; asimismo, presentar al Concejo Editorial y/o a la direccion
de la revista qué aspectos parciales deben corregirse, de ser el caso, o
en su defecto, no aprobar su publicacion.

Para realizar la revision y evaluacion de los articulos se utiliza el
procedimiento de revision por pares- ciego simple, por lo que la entidad
de los revisores se mantiene en secreto para los autores.
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6.2. Del contenido de la revista.

Los contenidos tematicos de la revista son propuestos por el/la editor/a y
aprobados por el Consejo Editorial, durante el mes de noviembre del afo
anterior a las publicaciones.

La revista Cuadernos Parlamentarios se divide en secciones permanentes y
temporales:

6.2.1.Secciones permanentes.

e Seccion «Articulos»
En la que se publican los articulos que desarrollan los contenidos
tematicos establecidos para cada numero de la revista.

o Seccion «Novedades bibliograficas»
Contiene las resefias bibliograficas de las Ultimas publicaciones del
Fondo Editorial del Congreso de la Reptuiblica.
Dicha dependencia provee la informacidén (textos e imagenes) al
CECP para su publicacién en Cuadernos Parlamentarios.

e Seccion: «Miscelaneas»
Son las resefias de las mas recientes actividades académicas y de
capacitacion realizadas por el CECP.
El/la responsable de dichas actividades académicas del CECP provee
la informacién (textos e imagenes) al equipo de edicién para su
publicacién en Cuadernos Parlamentarios.

e Seccion «Leyes y resoluciones legislativas publicadas»
Contiene la relacién de leyes, resoluciones legislativas y resoluciones
legislativas del Congreso de la Republica, de acuerdo a la informacién
que provee el Area de Estadistica.

6.2.2. Secciones temporales.

Son las que estan previstas para difundir informaciéon de contenido
académico, histérico o institucional que el/la editor/a proponga, debiendo
precisar el objetivo e indicar en qué numero figuraran dichas
publicaciones. Su publicacién cuenta con la aprobacion de la jefatura del
CECP.

6.3. De las actividades de conceptualizacion de los contenidos tematicos y
preparacion de la convocatoria.

Aprobado los contenidos tematicos, el/la editor/a elabora los materiales de
difusion de la convocatoria interna y externa de invitacion, para presentar los
articulos e investigaciones que seran publicados en la revista.

Asimismo, remite a la jefatura del CECP la estimacién de los costos de
elaboracion e impresion de |a revista Cuadernos Parlamentarios, con el fin de
incorporarlo en el presupuesto institucional y en los indicadores para el Plan
Operativo Institucional POI.

Del mismo modo, prepara el cronograma de actividades (anexo 1), que contara
con la aprobacion de la jefatura del CECP.
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6.4. De las actividades de convocatoria y elaboracion de la revista.
6.4.1.Actividades de convocatoria.

a. Convocatoria interna.
Se realiza por la intranet corporativa, via mensaje de correo
electronico dirigido a los servidores del Congreso de la Republica, y
mediante oficios en modo fisico o en formato PDF y con firma digital,
a los funcionarios, secretarios técnicos y especialistas parlamentarios.

b. Convocatoria externa.
Se realiza mediante comunicaciones dirigidas a las facultades de
humanidades, derecho, ciencias sociales, politicas y econdémicas de
las universidades publicas y privadas del pais y centros de
investigacion, a través de mensajes de correo electronico, oficios e
invitaciones personalizadas y por la pagina web del CECP.

Asimismo, el/la editor/a, a través de la jefatura del CECP, solicita a la
Oficina de Comunicaciones y a la Oficina de Participacion Ciudadana
del Congreso de la Republica la difusién de la convocatoria.

c. Cronograma de la convocatoria.
Las convocatorias tienen el mismo cronograma (anexo 2), el cual se
hace de conocimiento publico y debe contener al menos la siguiente
informacion:

Nombre de la entidad convocante.

Fecha de la convocatoria.

Objetivo de la convocatoria.

Contenidos tematicos de la revista.

Fecha de apertura y cierre de la convocatoria.

Enlace al formulario de inscripcion.

Fecha de publicacion de los resultados de los articulos admitidos.

e ¢ o o ©o o o

d. Formatos de la convocatoria a publicar.
En la pagina web del CECP, se publican los siguientes documentos
que son parte de la convocatoria:

Plantilla de presentacion de los articulos (anexo 3).

Formato de declaracion jurada de ser un documento original e
inédito (Anexo 4).

Formato de autorizacion para la publicacién del articulo (Anexo 5).

e. Formulario de inscripcion.
La pagina web del CECP cuenta con un formulario para que los
interesados en presentar sus articulos se registren y puedan participar
de la convocatoria.

El formulario de inscripcion incluye la siguiente informacion:

¢ Fecha de registro.

e Nombres y apellidos.

* Opcidn para adjuntar una imagen (foto del autor) en formato JPG.
(opcional)

o Numero de DNI.

o Cddigo de empleado. (En caso de trabajador del Congreso)

e Nombre del articulo o investigacion.
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o Opcion de adjuntar el trabajo de investigacion en formato MS Word.

e Opcidn de adjuntar el formato de declaracion jurada de ser una
investigacion original e inédita.

e Opcion para adjuntar el formato de autorizacién de publicar el
articulo.

e Opcion para declarar la lectura y comprensiéon de los términos y
condiciones de la convocatoria.

6.4.2.Actividades de elaboracion de la revista.
Cerrado el proceso de la convocatoria, el/la editor/a es responsable,
conjuntamente con el equipo editorial, de realizar las siguientes
actividades:

a. Revision de los articulos presentados
El/lLa editor/a y el equipo editorial, revisan cada uno de los articulos
recibidos y verifican que estos cumplan con todas las formalidades
requeridas respecto de la estructura, asi como con las caracteristicas
ortotipograficas.

Para ello, se utiliza el formato de validacién de los articulos (Anexo 6)
en el que se corrobora graficamente que cumple con todos los
requisitos formales exigidos. Asimismo, se verifica que el articulo
tenga relacion con los contenidos o ejes tematicos previstos para el
numero de la revista.

Posteriormente, el articulo es revisado con el programa a disposicion
del CECP para la prevencion de plagios, cuyo informe de similitud no
debe sobrepasar el 19%.

En caso de que el articulo cumpla los requisitos y pase el filtro
antiplagio, elfla editor/a le informa al/la autor/a el cumplimiento de las
formalidades previstas aceptado, por lo que se remitira al revisor
correspondiente para la evaluacién del contenido.

En caso de que el articulo no cumpla con algunos requisitos, el/la
editor/a le informa alf a la autor/a qué condiciones no se han cumplido,
y le da el plazo previsto en el cronograma de actividades (anexo 1)
para que subsane las observaciones.

En caso de cumplir con subsanar las observaciones formuladas, el/la
editor/a le informa al autor/a que su articulo ha sido aceptado, por lo
que se remitira al revisor para la evaluacion del contenido.

Caso contrario, se le informara al autor la no aceptacién del articulo.

b. Envio de los articulos a los revisores.
El/La editor/a agrupa los articulos aceptados y los remite, via mensaje
de correo electrdnico, a cada uno de los revisores.

El/La editor/a asigna los articulos en funcion a la especialidad del
revisor, considerando que el grado académico de este sea superior y/o
igual al del autor/a.’

1 El revisor debe tener el grado académico mayor o igual al autor.
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c. Evaluacion de los articulos.
I/La revisor/a asignado/a revisa y evallua los articulos asignados, de
acuerdo al formato de evaluacion (Anexo 7).

La identidad de quien revisa y evalua se mantiene en reserva para
todos los efectos a fin de cumplir con la revision por pares — ciego
simple.

Asimismo, en un plazo que el editor fije evalia los articulos
presentados, realiza comentarios o anotaciones en el documento y
emite su calificacion que puede ser en los siguientes sentidos:

¢ Aprobado sin modificaciones.
e Aprobado con observaciones.
e No aprobado.

El/La revisor/a remite su evaluacion al/la editor/a mediante mensaje de
correo electronico, adjuntando el o los articulos con las anotaciones y
el resultado de su evaluacion y reevaluacion, segun sea el caso, en el
formato (anexo 7).

d. Reevaluacion de los articulos observados.
En caso de que el articulo haya sido aprobado con observaciones, el/la
editor/a le informa alfla autor/a de las observaciones formuladas por
el/la revisor/a y le da un plazo improrrogable de cinco dias habiles para
su subsanacion.

Quien ha efectuado la revision subsana las observaciones y las remite
al/la editor/a, quien las reenvia al encargado de la revisiéon para su
reevaluacion, en un plazo maximo de cinco dias habiles, para lo cual
se llena otro formato (anexo 7) anotando si cada una de las
observaciones ha sido levantada.

Si todas las observaciones son subsanadas y tiene la aprobacion sin
modificaciones, el articulo se publica en la revista.

Solo son publicables en la revista Cuadernos Parlamentarios los
articulos que han sido aprobados sin modificaciones o con
modificaciones subsanadas.

e. Comunicacion a los autores de los articulos.
El/La editorfa comunicara a los autores de los articulos el resultado de
la evaluacion del grupo de revisores, tanto en el proceso de evaluacion
o0 reevaluacion, indicando la decision que se ha tomado e informando
de su publicacién o no en la revista.

f. Correccion de estilo y ortotipografica.
El/La editor/a remite por mensaje de correo electrénico a los miembros
del Comité de Estilo, los articulos y los contenidos de las otras
secciones que formaran parte de la revista, asi como en formato MS
Word para la correccién de estilo y ortotipografica correspondientes.

Los miembros del Comité de Estilo efectuaran las correcciones usando
la herramienta de control de cambios del MS Word o en el texto
impreso, en un plazo de diez dias Uutiles, contados a partir de su
notificacion.
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Concluida con la revision, cada miembro del Comité de Estilo remite
por mensaje de correo electronico o mediante oficio, las correcciones
formuladas a los articulos.

El/La editor/a remitira al/la autor/a del articulo, mediante mensaje de
correo electronico, el archivo que contiene las correcciones para su
aprobacion.

El/La editor/a recibe de los autores/ras los archivos con la aprobacion
o desaprobacion de cada una de las correcciones, en un plazo maximo
de siete dias utiles a partir de su notificacion.

Si en dicho plazo no recibe comunicacion alguna, se dara por
aprobados las correcciones realizadas, dando por concluido el
proceso de correccion de estilo y de ortotipografia.

g. Impresion de la revista.

e Envio de los documentos originales.
El/La editor/a con el apoyo administrativo de la secretaria del CECP
y a través de la jefatura, remite, a través de Oficialia Mayor y otras
instancias administrativas concernidas, a la imprenta, mediante
documento de la institucion, la solicitud de disefo, diagramacion e
impresion de la revista Cuadernos Parlamentarios.

Si es un tercero quien realizara el disefio, la diagramacién y la
impresién de la revista, entonces la jefatura del CECP remite el
requerimiento de impresién al Departamento de Logistica, a través
de Oficialia Mayor.

En ambos casos, adjunta el requerimiento SIGA, la disponibilidad
presupuestal y un dispositivo de almacenamiento de datos (CD,
DVD, o memoria USB) con los articulos aprobados para su
publicacion y los demas materiales que forman parte del contenido.

o Diseno y diagramacion de la revista.
La imprenta del Congreso o quien haga sus veces realiza el disefio
y diagramacién de la revista y hace una prueba de impresion que
la remite al editor para la revision y aprobacién del CECP.

¢ Revision y envio de la prueba de impresion.
El/La editor/a y el equipo de trabajo efectian una revision de la
prueba de impresién verificando que toda la informacion remitida
haya sido consignada.

El/lla editor/a remite la prueba de impresion de la revista a la
imprenta con todas las observaciones formuladas para que sean
incorporadas en la version final con la conformidad de la jefatura
del CECP.

La imprenta del Congreso o quien haga sus veces hace los cambios
solicitados y remite una segunda prueba de impresion para su
validacion por parte del/la editor/a, quien con la conformidad de Ia
jefatura del CECP, la remite a la imprenta del Congreso o quien
haga sus veces para su impresion definitiva.
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o Entrega de la revista impresa y digital.
La imprenta del Congreso o quien haga sus veces procede a
imprimir la revista y comunica a la jefatura del CECP la fecha de

entrega.

El/lLa editor/a mediante el apoyo del equipo editorial del CECP
procede a recoger los paquetes que contienen la revista impresa,
asi como el dispositivo de almacenamiento electronico que contiene
la version digital de la revista en formato PDF.

6.5. De las actividades de distribucién y difusion.

6.5.1.Actividades de distribucion.
La distribucion de la version impresa de la revista Cuadernos
Parlamentarios se destina en primer orden, a los congresistas de la
republica, a los funcionarios del Congreso y a los secretarios técnicos de
las comisiones ordinarias.

También se remiten tres (03) ejemplares a la Biblioteca del Congreso de
la Republica «César Vallejo», a la Biblioteca Nacional del Pert y al Fondo
Editorial del Congreso.

Asimismo, se entregan ejemplares a los miembros del Consejo Editorial,
a los/las autores/ras de los articulos, al equipo de revisores y al archivo
del CECP.

La jefatura del CECP establece la politica de distribucion de la revista en
la que se precisa a qué instituciones y en qué nimero se remitiran los
ejemplares, por lo que administra un directorio de universidades publicas
y privadas, nacionales y extranjeras, institutos de investigacion,
organismos con convenio vigente y otras entidades.

La secretaria del CECP elabora los oficios por los cuales se remite la
revista Cuadernos Parlamentarios, mientras que el personal auxiliar se
encarga de realizar el ensobrado, rotulacion, entrega y/o envio de los
ejemplares a sus destinatarios.

Una vez entregado todos los ejemplares, la secretaria del CECP, con el
apoyo del personal auxiliar, remite a la jefatura del CECP y al/la editor/a,
un reporte electrénico (anexo 8) en el que se consigna la lista de los
gjemplares entregados y su destinatario, el total de ejemplares
entregados, el total de ejemplares no entregados y el saldo de ejemplares
por nimero.

6.5.2,.Actividades de difusion.

a. Publicacion en la pagina web.
La pagina web del CECP ubicada en el portal del Congreso contiene
una seccidn para la revista Cuadernos Parfamentarios, en la que se
publican sus respectivas ediciones en version electronica.

EllLa editor/a remite al personal técnico encargado de colocar la
publicacién en la pagina web el archivo en formato PDF que contiene
la revista.
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El personal técnico encargado registra la informacion de la revista y de
los articulos que la componen en el sistema informatico y adjunta los
archivos correspondientes.

Posteriormente, crea las paginas web necesarias para publicar la
revista y los articulos de manera individual.

b. Difusién en los medios de comunicacién social.
El/La editor/a, a través de la jefatura del CECP, solicita a la Oficina de
Comunicaciones del Parlamento la difusién de la publicacion de
Cuadernos Parlamentarios.

c. Difusidn a la ciudadania.
El/La editor/a, a través de la jefatura del CECP, solicita a Ia Oficina de
Participacion Ciudadana la difusion de la publicacion de la revista
Cuadernos Parlamentarios, a través de sus canales de difusion
informatica.

e

Ceremonia de presentacion de la revista.

La jefatura del CECP, con el apoyo del/la editor/a y el grupo que
organiza los eventos del CECP, organizan la ceremonia de
presentacion de Cuadernos Parlamentarios, con ocasion de la
publicacion del nimero correspondiente.

Dicha actividad se realiza conjuntamente con la distribucién de la
revista a los invitados, entre quienes se cuentan como invitados los/las
autores/ras de los articulos, quienes expondran en esa ocasién un
resumen de sus respectivos articulos.

7. DISPOSICION FINAL
El presente Procedimiento Técnico Administrativo, deja sin efecto al PTA N°01-2022-

CECP-OM-CR “Procedimiento para la edicion de la Revista Cuadernos
Parlamentarios-CECP”.

* Anexo 1: Cronograma de actividades.

* Anexo 2: Cronograma de la convocatoria.

e Anexo 3: Plantilla de presentacion de los articulos.

¢ Anexo 4: Formato de declaracion jurada de ser un documento original e inédito.
e Anexo 5: Formato de autorizacion para publicar un articulo en la revista.

* Anexo 6: Formato de validacion de los articulos.

¢ Anexo 7: Formato de evaluacion de los articulos.

e Anexo 8: Registro de revistas entregadas y saldos de stock.

—e——

R. RIVERA
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Procedimiento Tecnico Administrativo del Centro de Estudios Constitucionales y Parlamentarios

Anexo 2: Cronograma de la convocatoria.

Cronograma de la convocatoria

Congreso de la Republica, a través del

e Nombre de la entidad convocante: Centro de Estudios Constitucionales y
Parlamentarios

e Fecha de la convocatoria: 00/00/0000

e Objetivo de la convocatoria: Describir el objetivo de la convocatoria

 Contenidos tematicos de la revista: Describir las tematicas de la revista.

e Fecha de apertura y cierre de la

- Del 00/00/0000 al 00/00/0000
convocatoria:

e Enlace al formulario de inscripcion: URL del formulario

e Fecha de publicacién de los

resultados de los articulos admitidos: El 00/00/0000
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Anexo 3: Plantilla de presentacion de los articulos.

Estructura de los articulos.

Titulo de articulo, no debe exceder de 20 palabras.

Nombre completo del autor y cargo.

Subtitulos, capitulos, subcapitulos: deben presentarse numerados.

Resumen en espaniol e inglés: un maximo de 200 palabras.

Palabras claves en espariol e inglés: un maximo de 10 palabras claves

por articulo.

e Foto del autor: a color con fondo blanco, tamario carné o pasaporte, en
formato JPG.

e Resefia del autor: no mas de 100 palabras. Va como nota a pie de pagina.

e Cuerpo del articulo:

- Sumario.

- Introduccioén.

- Desarrollo de cada uno de los temas.

- Capitulos.

- Subcapitulos.

- Conclusiones.

- Recomendaciones (opcional).

- Bibliografia y/o referencias bibliograficas.

- Anexos (opcional).

{Sracteristicas tipograficas y formato de papel.

¢ Tamano de papel (carillas de autor): A4.
e Margen superior, inferior, izquierdo y derecho: 2.5 cm.
Numero de paginas o carillas: no debe ser menor de 8 carillas ni mayor
de 15, sin contar caratula, introduccién, bibliografia, graficos y tablas.
¢ Interlineado de carillas: Interlineado 2.
o Numeracion de paginas: Numeros arabicos, ubicado en esquina superior
derecha de la hoja.
e 3angria inicial del parrafo, 5 espacios.
e Tipografia:
- Titulo de articulo. Fuente: Arial. Tamario de letra: 14.
- Nombre completo del autor y cargo. Fuente: Arial. Tamarno de letra:
12.
- Texto del articulo, notas a pie de pagina, y bibliografia. Fuente: Arial.
Tamario de letra: 10.
- Bibliografia: Espacio interlineal: sencillo. Parrafo: sangria francesa.

Bibliografia y referencias.

Orden de referencia; Alfabético de autor (apellidos en altas y nombres en alta y baja,
titulo del libro, pais o ciudad, editorial, pagina citada, de ser el caso).

“QUIROGA LEON, Anibal

2008 «Analisis del conflicto de competencias del Poder Ejecutivo
con el Poder Judicial», en: Garcia Belaunde, Domingo
(Coordinador), ;Guerra de las Cortes? A proposito del Proceso
Competencial entre el Poder Ejecutivo y el Poder Judicial.
Lima: Palestra Editores”.
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Anexo 4: Formato de declaracién jurada de ser un documento original e inédito.

DECLARACION JURADA DE AUTORIA

Yo, NOMBRES Y APELLIDOS, identificado con DNI 00000000, con domicilio en
DIRECCION, DISTRITO, PROVINCIA DEPARTAMENTO, declaro lo siguiente:

1. El articulo «<NOMBRE DEL ARTICULO», presentado en la convocatoria publica
realizada por el Centro de Estudios Constitucionales y Parlamentarios del
Congreso de la Republica es un documento de mi autoria, original e inédito, por
lo que no ha sido publicado de manera impresa o virtual por entidad alguna en el
pais y el extranjero.

2. Sobre el articulo presentado no esta pendiente de resolucion en otra convocatoria
y/o concurso, ni pesan sobre él, derechos de publicacién por parte de entidad
alguna, nacional o extranjera.

3. Enla elaboracién del articulo he respetado los derechos de propiedad intelectual

de todos los autores mencionados, los he citado y referenciado de acuerdo a las
normas APA y siguiendo las pautas que el CECP ha publicado en su pagina web.

En sefal de conformidad, firmo el presente documento el FECHA.

Nombres y apellidos
DNI 00000000
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Anexo 5: Formato de autorizacion para publicar un articulo en la revista.

Autorizacion de publicacion del articulo «<NOMBRE DEL ARTICULO» en la revista
«Cuadernos Parlamentarios»

Yo, NOMBRES Y APELLIDOS, identificado con DNI 00000000, con domicilio en
DIRECCION, DISTRITO, PROVINCIA DEPARTAMENTOQ, autorizo la:

Publicacién del articulo <NOMBRE DEL ARTICULO» de mi autoria en la revista
«Cuadernos Parlamentarios» del Congreso de la Republica.

En tal sentido, cedo los derechos de publicacién a titulo gratuito para ser publicado
en la revista «Cuadernos Parlamentarios» del Centro de Estudios Constitucionales y
Parlamentarios, tanto en su version impresa como virtual.

En sefial de conformidad firmo el presente documento el FEECHA.

mbres y apellidos
1 00000000
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Procedimiento Técnico Administrativo del Centro de Estudios Constitucionales y Parfamentarios

Anexo 6: Formato de validacion de los articulos.

Formato de validacion de los articulos presentados

Para uso del editor y equipo de trabajo.

Estructura de los articulos Evaluacién
e \ersa sobre las tematicas de la revista. sl NO
e Titulo del articulo. | NO
e Resumen en espafiol e inglés con un maximo de 200 s NO
palabras.
e Palabras claves en espafiol e inglés con un maximo de si NO
10 palabras claves.
e Nombre completo del autor. Si NO
e Foto a color con fondo blanco, de alta resolucion tamario si NO
pasaporte en formato JPG.
e Resefa del autor con no mas de 100 palabras. s NO
o Cuerpo del articulo (Sumario / introduccion / desarrollo de
cada uno de los temas, capitulos, subcapitulos / s NO
conclusiones / recomendaciones (opcional) / bibliografia
<ot 0 / anexos (opcional).
Q&‘" “ Bibliografia. (Citas, referencias y biografia en formato S| NO
/s __ViBi /||B\ APA).
i M, ESPINOZA| 5 ] e .
\-\.—?ﬁ C &{g racteristicas tipograficas y formato de papel Evaluacion
""‘”’i-ifﬁ;gﬁ;;:// e Tamario de papel: A4. sl NO
o Margenes 2.54 cm. Sl NO
= e Numero de paginas o carillas: no debe ser menor de
/R0 PRl 8 carillas ni mayor de 15, sin contar caratula, sl NO
2 Vge 4N introduccion, bibliografia, graficos y tablas.
._HH /e Interlineado de carillas: 2 Si NO
./ e Numeracion de paginas. Si NO
Zgil (5  Tipografia:
o Titulo de articulo. Fuente: Times New Roman. sl NO
Tamanio de letra: 14.
o Nombre completo del autor y cargo. Fuente:
: Si NO
Arial: 12.
o Texto del articulo, notas a pie de pagina, y
bibliografia. Fuente: Arial. Tamafio de letra: | NO
12.
o Bibliografia: Espacio interlineal: sencillo.
: ; Si NO
Parrafo: sangria francesa.
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Bibliografia, referencias y citas textuales Evaluacion
e Bibliografia al final del articulo. si NO
» Bibliografia mencionada en el articulo.? Si NO
e Citas Si NO
e Referencias bibliograficas Si NO
Lima, ....................(fecha)

Firma, nombres y apellidos del editor y/o profesional que reviso el articulo.
COD.

. K
’_f;enrro de‘t'.a
SRl

2 verificar si cada una de las citas estan referenciadas en la bibliografia del articulo.
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Revision con software antiplagio de uso oficial por el Congreso
“Compilatio”.

Realizada la revisién con el software antiplagio “Compilatio”, el dia FECHA, al
articulo «<NOMBRE DEL ARTICULO” cuya autoria es de NOMBRE Y
APELLIDOS DEL AUTOR, se concluye que:

Opciones: (Poner el texto en funcién del resultado)

e Elarticulo NOMBRE DEL ARTICULO aprueba la evaluacion.
e Elarticulo NOMBRE DEL ARTICULO desaprueba la evaluacion.

Nota: la validacion del articulo solo procede en el caso que, todos los indicadores
de estén en Sl y la revision antiplagio esté aprobada.
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Procedimiento Tecnico Administrativo del Centro de Estudios Constitucionales y Parlamentarios

Anexo 7: Formato de evaluacion de los articulos.

Formato de evaluacion de los articulos presentados
Para uso del revisor que evalua el articulo.

Titulo del articulo:
Cédigo de revisor:

observaciones).

FECHA

NI / COD.

irma, nombre y apellidos del miembro del revisor

Criterios de evaluacion del articulo | Evaluacién | Observaciones
Bibliografia relevante para el tema. si NO
Coherencia general de la
argumentacion (hipétesis o argumento | S NO
principal).
Pertinencia del tema en funcién a la si NO
| tematica de la revista.

g)\e]as conclusiones estan respaldadas si NO
‘Ppr los datos utilizados.

t 'Ef articulo aporta elementos nuevos en

E materia. Si NO

237 El articulo esta redactado en lenguaje S NO

académico.

CALIFICACION:

\ e Aprobado sin modificaciones (Todos los criterios de evaluacién es Si).

~ ' e Aprobado con observaciones (4 de los 6 criterios de evaluacién es Siy 2
/ criterios de evaluacion NO. Se debe indicar las observaciones).

» o No aprobado. (3 a mas criterios de evaluacion es NO. Se debe indicar las
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Procedimiento Técnico Administrativo del Centro de Estudios Constitucionales y Parlamentarios

Anexo 8: Registro de revistas entregadas y saldos de stock.

Reporte electronico en el que se consigna la lista de los ejemplares entregados y su
destinatario, el total de ejemplares entregados, el total de ejemplares no entregados

y el saldo de ejemplares por numero.

Reporte de entrega de la Rewsta «Cuadernos Parlamentarios n.° 00»

N° de
orden

Fecha de
entrega

Destinatario

N°de

revistas

entregadas

N° de oficio
de remision
I Firmay

__DNI

]
Q&‘a r7
S t.a\
S %
gvil. 3P UZA‘& B
ORI
enrro d‘
afes v pa\\'ﬁ

Numero de revistas impresas:
.~ Numero de revistas entregadas:
e50 08 /2N Numero de revistas no entregadas:

bron aldo de revistas en stock:
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