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“Procedimiento Técnico Administrativo del Departamento de Abastecimiento”

GESTION Y DISPOSICION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DADOS DE
BAJA DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos para regular las disposiciones finales de bienes muebles
patrimoniales dados de baja del Congreso de la Republica.

2. FINALIDAD

Lograr mayor eficiencia y eficacia en el procedimiento técnico de disposicion de bienes
muebles patrimoniales dados de baja, que forman parte del patrimonio del Congreso
de la Republica.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente Procedimiento Técnico Administrativo, en
adelante PTA, son de aplicacion de la Direccibn General de Administracién, del
Departamento de Abastecimiento, del Area de Administracion de Bienes, y de todas
las dependencias involucradas en la gestion de bienes patrimoniales del Congreso de
la Republica, en lo que resulte aplicable.

4. BASE LEGAL

- Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de
baja por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de extrema pobreza y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

- Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

- Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad, aprobado por Decreto Supremo N° 057-2022-
EF.

- Decreto Supremo N°217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
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5. GENERALIDADES

5.1 De las Responsabilidades

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

El director general de Administracibn es responsable de elevar el
consolidado de las propuestas de solicitudes de donacion o transferencia,
elaboradas por el Area de Administracion de Bienes, a la Oficialia Mayor
para su aprobacion en la Presidencia del Congreso, teniendo en cuenta los
tipos establecidos en el Articulo N° 61 de la Directiva N°0006-2021-
EF/54.01.

La Direccién General de Administracion, es responsable de llevar a cabo las
gestiones correspondientes, para las disposiciones de los bienes muebles
dados de baja o para la aceptacién de los bienes muebles transferidos o
donados a favor de la Institucién, en coordinacién con la Oficialia Mayor, el
Departamento de Abastecimiento y el Area de Administracién de Bienes.

El jefe del Departamento de Abastecimiento es responsable de disponer y
supervisar los tramites pertinentes para las donaciones o transferencias de
bienes dados de baja en la institucion, informa a la Direccion General de
Administracion las propuestas del Area de Administracion de Bienes.

El Area de Administracion de Bienes del Departamento de Abastecimiento,
gestiona y consolida las donaciones y transferencias de los bienes dados
de baja e informa al jefe del Departamento de Abastecimiento, quien da
cuenta a la Direccién General de Administracion, la disponibilidad de los
bienes a la fecha, teniendo en cuenta los tipos establecidos en el Articulo
N° 61 de la Directiva N°0006-2021-EF/54.01.

La potestad decisoria de aprobar el tramite de transferencia o donacién
gueda establecida en la Presidencia del Congreso de la Republica, respecto
de los bienes muebles dados de baja que se encuentren en el &mbito de su
administracién. Este mismo criterio sera de aplicacion al tramite de
aceptacion de donacion, en lo que sea pertinente.

La transferencia y donacion de bienes muebles patrimoniales dados de baja
por el Congreso de la Republica y la aceptacion de transferencia y donacion
de bienes muebles patrimoniales a favor del Congreso de la Republica, se
rigen por las disposiciones contenidas en la Directiva N° 0006- 2021-
EF/54.01, el presente Procedimiento técnico Administrativo, asi como por lo
dispuesto en el Cédigo Civil.

5.2 De los vehiculos y bienes muebles

5.2.1 Los vehiculos automotores inscritos en la Superintendencia Nacional de

los Registros Publicos (SUNARP) correspondiente deben estar libres de
afectaciones al momento de su disposicion. Las caracteristicas técnicas
de los vehiculos deben concordar con las consignadas en la tarjeta de
propiedad.
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5.2.2 Los bienes muebles adquiridos por la entidad para ser entregados a
favor de terceros, en cumplimiento de sus fines institucionales, deben
ser donados de acuerdo con la normatividad que regula especificamente
este tipo de donaciones.

6. ESPECIFICACIONES

6.1 De los Procedimientos

La Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, "Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento", en su Capitulo
Ne° Il del Titulo VIII - Actos de Disposicion y su articulo N° 61 Tipos, establece los
tipos de actos de disposicion de bienes muebles patrimoniales, como sigue:

a) Transferencia
b) Donacion

c) Subasta Publica
d) Permuta

6.2 De las Definiciones de los Procedimientos

6.2.1 Procedimiento de Transferencia:
La transferencia es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la
propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una Entidad u
Organizacion de la Entidad.

6.2.2 Procedimiento de Donacion:
La donacién es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la propiedad
de un bien mueble patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de
lucro o instituciones religiosas.

6.2.3 Procedimiento de Subasta Publica:
La venta por subasta publica implica la transferencia a titulo oneroso de la
propiedad de un bien mueble patrimonial, mediante la adjudicacion de dicho
bien al postor que ofrezca la mejor oferta, siempre que ésta iguale o supere
el precio base del lote puesto a venta.
Son tipos de subasta publica:

a) Subasta publica presencial
b) Subasta publica electrénica

6.2.4 Procedimiento de Permuta:
La permuta permite el intercambio reciproco de bienes muebles
patrimoniales dados de baja con instituciones privadas o personas naturales.
Este intercambio tiene por finalidad que las Entidades u Organizaciones de
la Entidad cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y operatividad de sus
bienes muebles patrimoniales existentes.
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No es viable la permuta cuando el valor comercial del bien mueble
patrimonial mayor al valor comercial del bien mueble ofrecido por las
instituciones privadas o personas naturales.

Si

el bien mueble de la institucion privada o persona natural es de mayor

valor comercial que el de la Entidad u Organizacion de la Entidad, la permuta
precede si aquellos renuncian a dicha diferencia de valor.

6.3 De los Tramites

6.3.1 Tramites de transferencia

a)

b)

d)

La solicitud de transferencia es suscrita por el Titular de la Entidad u
Organizacion de la Entidad o a quien éste delegue, Dicha solicitud
contiene la siguiente informacion:

- Nombres y apellidos completos, domicilio y nUmero de documento
de identidad del Titular de la Entidad u Organizacion de la Entidad
solicitante o0 a quien este haya delegado.

- Lafinalidad a la que se pretende destinar el bien mueble patrimonial
y el beneficio que se pretende alcanzar con el uso del mismo.

El Area de Administracion de Bienes, emite el Informe Técnico evaluando
la procedencia o no de la transferencia del bien mueble patrimonial y
remite la documentacion a la Direccién General de Administracion para la
aprobaciéon de la transferencia, de corresponder, de acuerdo a lo
siguiente:

- Si la transferencia es a favor de otra Entidad u Organizaciones de
otra Entidad, la Direccion General de Administracion emite la
resolucion correspondiente, que contiene la finalidad a la cual se
destina el bien mueble patrimonial.

- Silatransferencia es de una Entidad a favor de sus Organizaciones
o entre las Organizaciones de la misma Entidad, la Direccion General
de Administracién, en sefial de conformidad y aprobacién de la
transferencia, refrenda el Informe Técnico, que contiene la finalidad
a la cual se destina el bien mueble patrimonial. En caso, se trate de
bienes muebles patrimoniales registrables, la Direccién General de
Administracion emite la resolucién correspondiente.

La entrega del bien mueble patrimonial se efectiviza mediante la
suscripcién del Acta de Entrega - Recepcién, conforme al Anexo N° 02,
por parte del responsable del Area de Administracion de Bienes y el
representante legal del donatario.

En el caso de bienes muebles patrimoniales registrables, la Entidad u
Organizacion de la Entidad que transfiere, gestiona ante la SUNARP el
tramite de inscripcion del derecho de propiedad del bien mueble a favor
del beneficiario. Dicha inscripcion se efectia en mérito de la resolucion
gue aprueba la transferencia.
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6.3.2 Tramites de donacioén

a) La solicitud de donacién es suscrita por el donatario y se dirige a la
Entidad u Organizacion de la Entidad propietaria de los bienes muebles
patrimoniales. Dicha solicitud contiene lo siguiente:

Nombres y apellidos completos, domicilio y nUmero de documento
de identidad del representante legal, para lo cual adjunta copia de
certificado de vigencia de poder emitido por la SUNARP, con una
antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario, a la fecha de
presentacion de la solicitud.

El sustento y justificacion de la necesidad de los bienes muebles
patrimoniales cuya donacion se solicita y el beneficio que reporta al
desarrollo social.

b) Las instituciones religiosas que no se encuentren inscritas en los
Registros Publicos, pueden presentar copia de la documentacion que
acredite su existencia y el nombramiento de sus representantes.

d)

El Area de Administracion de Bienes emite el Informe Técnico evaluando
la procedencia o no de la donacidn, y remite la documentacién a la
Direccién General de Administracién para que emita la resolucién que
aprueba la donacidn, en los casos que corresponda.

La entrega del bien mueble patrimonial se efectiviza mediante la
suscripcién del Acta de Entrega-Recepcién, conforme al Anexo N°02, por
parte del responsable del Area de Administracion de Bienes y el
representante legal del donatario.

En el caso de ambos tramites, el Area de Administracion de Bienes utilizara
los siguientes criterios de evaluacién, para proponer las disposiciones de los
bienes dados de baja ante las solicitudes recibidas:

Contar con disponibilidad de bienes muebles patrimoniales dados
de baja solicitados.

Cumplimiento de lo establecido en la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01

Orden de prelacion, segun fecha de registro tnico en el Sistema de
Tramite Documentario

Ubicacion geogréfica y distribucidn socio-econémica de la entidad
solicitante (segun el INEI)

Distribucion proporcional, segun disponibilidad y solicitud

Todos los gastos, incluyendo las tasas administrativas, registrales y
notariales que irrogue la formalizacién de la transferencia y donacion, seran
de cuenta del donatario.
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6.3.3 Tramites de subasta Publica

Se regirdn bajo los procedimientos establecidos en la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01, "Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

6.3.4 Tramites de permuta

a)

b)

c)

d)

La solicitud presentada por el interesado comunicando la decision de
permutar bienes muebles es dirigido a la Presidencia del Congreso y
contiene la siguiente informacion:

- Nombres y apellidos completos, domicilio y nUmero de documento
de identidad del solicitante. En el caso de sociedad conyugal, el
escrito es firmado por las partes de la sociedad salvo que uno de los
coényuges acredite contar con poder especial para disponer del bien
mueble. TratAndose de persona juridica, el escrito es firmado por su
representante legal, para lo cual adjunta copia del Certificado de
Vigencia de Poder emitido por la SUNARP, con una antigiedad no
mayor de treinta (30) dias calendario, a la fecha de presentacion del
escrito.

- El detalle de las caracteristicas de los bienes muebles.

El interesado adjunta en su escrito los documentos que acrediten la
propiedad sobre el bien mueble, en su defecto una declaracion jurada, y
su valor comercial.

El Area de Administracion de Bienes procede a emitir el Informe Técnico
que sustente la procedencia o no de la permuta requerida, el mismo que
contiene la valorizacion comercial de los bienes muebles patrimoniales
de la Entidad u Organizacién de la Entidad que son objeto de entrega
por permuta, asi como, la opinién respecto de si el valor comercial
indicado por el interesado en su escrito corresponde al bien mueble que
ofrece en permuta.

El Area de Administracion de Bienes, remite la documentacion a la
Direccion General de Administracion para que emita la resolucion que
aprueba la permuta, en los casos que corresponda.

El Area de Administracion de Bienes entrega el bien mueble objeto de
permuta y suscribe el Acta de Entrega - Recepcion, conforme al Anexo
N° 02, con el representante legal de la institucién privada o la persona
natural, segun corresponda.

7. DISPOSICION FINAL

El presente Procedimiento Técnico Administrativo reemplaza y deja sin efecto el PTA
N° 01-2023-DL-DGA-CR “Procedimiento para disposicion de bienes muebles
patrimoniales dados de baja”.
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8. ANEXOS

- Anexo N° 01: Formato de Informe Técnico

- Anexo N° 02: Formato de Acta de Entrega-Recepcién
- Anexo N° 03: Formato de Ficha Técnica de Vehiculo
- Anexo N° 04: Diagrama de Flujo
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ANEXO N° 01

FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO (consignar namero del Informe Técnico)

A: (consignar nombre del responsable de la DGA)

DE: (consignar nombre del responsable del Area de Administracion de Bienes)

ASUNTO: (consignar denominacién del motivo de la gestion sobre bienes muebles patrimoniales)
FECHA: (consignar fecha)

. BASE LEGAL

. ANTECEDENTES

lIl. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

IV.ANALISIS Y EVALUACION

V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

VI. CONCLUSIONES

VIl. RECOMENDACIONES

VIIl. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
1

2
3
4

Jefe del Area de Administracion de Bienes
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ANEXO N° 02
FORMATO DE ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

Siendo las (consignar hora exacta) del (consignar fecha), en las instalaciones de (consignar
nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad), ubicada en (consignar direccion de la
Entidad u Organizacién de la Entidad), del (consignar distrito, provincia y departamento) se
reunen:

Por parte del Area de Administracion
Por parte de:

de Bienes
(consignar nombres y apellidos) (consignar nombres y apellidos)
(consignar tipo y numero de documento de (consignar tipo y numero de documento de
identidad) identidad)

(consignar cargo de la Entidad u
Organizacion de la Entidad, de

corresponder)

(consignar cargo en la Entidad u
Organizacién de la Entidad)

(consignar datos de la persona juridica en
caso de representacion: razén social, RUC,
etc. de corresponder)

La reunion tuvo la finalidad de proceder a la entrega y recepcion del/de los bien/es descrito/s
en el reporte de descripcion de los bienes muebles patrimoniales, a favor de (consignar
nombre de la Entidad u Organizacién de la Entidad, persona juridica o persona
natural, segln corresponda). La entrega de los bienes muebles se efectlia en razén de
(consignar motivo de la entrega del bien mueble patrimonial).

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado del/de los
bien/es entregado/s, firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega: Por la recepcion:

(Consignar datos de quien corresponda) (Consignar datos de quien corresponda)
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FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO

ANEXO N° 03

FICHA TECNICA DE VEHICULO

Entidad u .

Organizacion de la Categoria Color

Entidad

L, N° de chasis .
Denominacion (VIN) Combustible
(o]

N d.e Placa N° de ejes Transmision

Vehicular

Carroceria N° de motor Cilindrada

Marca N° de serie Kilometraje

Ne j

Afio de . de.t.arje@ de

Modelo L identificacion
fabricacion

Vehicular

Valor de tasacion (S/) o valor neto (S/)

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / carter

Distribuidor / bomba de inyeccién
Bomba de gasolina

Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores

Discos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador

Bomba de agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador
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Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
Deferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cafia de direccién

Cremallera

Rétulas

7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores /muelles
Borra de torsién
Barra estabilizadora

Llantas

8. CARROCERIA

Capot de motor
Capot de maletera
Parachoques delantero

Parachoques posterior
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Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aires acondicionados
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad

Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11. APRECIACION TECNICA GENERAL

Jefe del Area de Administracién de Bienes Jefe del Area de Transportes y Servicios
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DIAGRAMA DE FLUJO

ANEXO N° 04

PROCED IMIENTO TECMICO ADMINISTRATIVO GESTION Y DISPOSICION DE BIEMES MUEBLES
PATR IMOMIALES DADOS DE BAJA

DGA

Eleva propuesta a

' Cficialia Mayar
Responsable 5ypen‘|sa los eenTelienes
de elevar las bienes dadaos )
. de donaciones
propuestas de baja

Recibe el

informe

Infarma la
disponibilidad

de los bienes

Espera respuesta
de la Mesa
Drectiva

Departamento de
Abastecimiento

Supervisa las
donaciones o
bienes dados de

baja

Recibe el
informe del Area
de
Administracion

A

Area e Administracion de Bienes

Eleva el
informe

Gestiona y
consolida las

gestiones de
donaciones

La donaciones se
rigen bajo la Directiva
006-2021-EF/54.01

Los Vehiculos
debenestar liore
de afectaciones

Los bienes muebles
deben estar

acuerdos conla
normativa vigente
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