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uñd,I2 de aee iié 2005
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"Procedimienlos poró la consisnac¡ón júdiciol cle benelicios ro
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Que ei necesorlo rórmolizor o op¡Óbacón de o
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SERESUEIVE:

AltlgUq llllEiai Apróbór como documenro
inremó de qelióñ lnsl¡iucioñd,la D.eclivd N'09 2004-DCA/CR Procedimienrd poro
d coñsisnoción judciol.le benelcior rÓ.ioler"
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Resoluclóñ N" ú | 2m3 oM/CR que optueba o Dirécl va N'o4-2m3 GG/CR
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DrRrcTrvA N" 09-2004-DG'CR
"PROCEDIIIIENTO PARA LA CONS]CNACION JUDICIAL DD BENEFIC¡OS

SOCIALf,S"

OBJETT\¡O

Islablee¡ los pFcedinientós pda eticrua¡ co¡sicn¡ciones judiciales de beneicjos socials ú
los asos prevdos pór l¿ ley

FINAI,IDA.D

Elnú h ¿curulaoión del voluden dc chcques en cdm,la corti4encia de u navor inta:s
lcgal por incumpliniento dc abono oponuo de hseficids socials y orrcs prctldas de ca¡áctd

Rf,SPONSABILID¡¡ES

ks nomas y pr@eiini¿nros csl¿blecidos en la prdente Directiu, sn de aplicaoión v
cumDlinienio oblis¿torio de la Dir€cción de Rdusos Humanos, del Depandedo de
Ad;inisrmción de rdsoúj. del Áa de Benenciós y liquideiones, del A6 de Reclrrc y
conról do Pssonal, del Áca de Pla¡illas, de la Dire@ión de T6óÉ¡i¿ y co¡labilidld, del
Depdamdlo d€ Pagaduda, del ,Area do C¿ja, del ¡fta de Cüos y Conciliaoiones, d€l afta de
Tr sponés y Me¡sajeria de 1a Diftcció. de logíslic¡, ¡le h Oñciu de As*o¡ia Juridica y
ProcNdüi¡ del Conseso dc l¿ Reolbl ica y e! genral de tódd sus lnbaj adores

A lin de no gmem¡ corós imecesados a la Institución y ¿l ex tab¿jado¡ po¡ la @n!Cm'ón
judicial de monloÉ ñdo¡d, la ¡resente Dirediva será ¡plicable a los beneficios social¿É qüe
suprd las (2) Uni&des lnposniras Tnbúarias vieenles a la fecha de l¡ cnisión del ítul. valo¡

DIS?OSICIONES CENf, K .LES

5,1 D€l cobro oportuDo d¿ los béftficio¡ sod¡les
El paso de los búeicios soci¡les se ftaliza m los dtus siglients de prcducido el c*e del
sdidor de acue¡d. a dispoíbilidad presüpue*.l, n€diute cheque gindo a su nonbre, el
nisno que time ú yenciniúló a Ios 30 dlas. ¡n mchos osos, los * tabajadores no
¡d¡bu sus r6pec¡ivos cheque$ los 'tue se lrmri¿nú d car@ y Cen@n p@ h
lnritución w obiigaoión adicio¡al de inie¡eses legalcs d$de ¡a fecül de cese hdta qüe $
prcduce cl pago, L¡ ley pmile utiliza el úsúnismo de la consiP@ciónjudicial paá dd
por cuDplida la obligació¡ dcl empledo¡ a fin de prcteger el irrés de ambas paried.
Ejecutada la coñignaciórjudicial la lnstituoión @ slá óbliSad¡ a paeos adioionales por la
ddom del d trabajado¡ e¡ Ecabd s benéncios. A su vez, el deftclD del ex tabajado¡
no es ne¡osc¡bado dado el Bmo de la Nacü! se hace csSo de los irdee¡ legale
ao..rona.e delden * ¿dddepo.brua.cy'úm\o.dim_.po lo ode $ ' eorñd,ble

ñ N gl4k. ü*'1'- d.li¿di¡o dc 30 dEsde emÍ do\
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DISPOSICIONES ESPECI¡ICAS

ó.1 Det P¡occdirie¡io de,iquidncióD de bencficios sc¡.les
I-a Dteción de Recusos Huma¡o¡ diclará las dispdicionesinreú¡s que sÉn necesanas

d€ los benencios sociales al

grd!{

pda el esticto curplimientó del prccedinientó de liquidación

6,2 Del mmte n¡e¡lo dc Bisé de Datos d.l p.rsún¡t

la Dirüión de RecuNos Huúmos, dispondlá se nanlensa actualiada 1s base de ddos del
pe¡$nal, la qüe debdá contener nonb¡¿s / DNI / Direción del rúb.jado¡ v Dtjnm

6,3 Del .ortrol de fe.hlr dc veúc¡biento de lo¡ cheqnes

El l{rea de Caja ditié un ¡epone de los cheques de liquidación d¿ Búencios s@iales (15
dias mis del vencinienio) sólo ñ los caes cuv. nonló suptre las (2) unid¿ds
Inpósilivás Tri!üirias, cor el fin d€ poder efeo¡E opotumenre el aüso de mb¡o
pendienre a los er t.bajadores que coúcsponds, d túrés de 1a Di¡ección de RecNos

6.4 Dc l¡ .onüdcación 6crit¡ ¡l perFn'l qué no recrbc r¡3 cbeques ls dit. ¡rles del
Y.nc¡n¡eDto dc lor nbnos

k DiÉ€iór de Recúós Hwsos, a tá!és del DePan¿nento de adinililnción de
Púsnl, ditiú las cd¿s de @mnicación GcS¡1¡ fomato del An*o 01) v lu*o remjtiE
al ÁEa de Tú¡A¡ne y Mensajori¡ de h DiEeión de rógisrica con el fD de sd
distibuftLs con caráctd dc üAencia a los ü!s€3dos. ¡ecabddo los ca¡gós de tcepoió'

6,5 De l¡ aürorizñt'ln lt¡r¡ i¡icia. lds p¡úcesos judic¡.les de consign¡ció¡

lj eur-on iroc.¿ de. Ps L'¿do PlbM de l'ods Legii rno cr 'os prcce$ de
mf lg ¡ ,  ón  -0 .c .4 .  .ñ i  ?uron / . |¿  f leore  Réo-  o r  de  hsdr '3 'de  a lc 'e '
genédú) M v¿ aprobada la presaie DiEtiva

6.6 Drl proceso dc cotr¡ig¡¡ciór judici¡l

El ,efe del lle de cljr enüdá al Depaftmento de Pa8¡duia. u repote esc¡iró de los
cheques do bdelicios É@iales que so¡Ep¿se¡ €l Doíó de 2 Unidad$ Lrpciliva
Tnbuhrias ua v¿ qúc haya¡ vencido (30 dias de su enisión), el nisno quc será pusio en
co¡ocimiúto de l¿ Direoión de R€uiss Hu¡@os (Dpio. de adnintulración de Pr$naD
a rr¡v¿s de la Dt@ión de Tesórerla y conl¡bilidad

¡1 Dir*tór de Tesorfla y contabilidad, 6Ilrá faculado nediante R6olución Auroril¿tita, a
ef-to¿r l¿ EproCúúdón aulonática de los ruwos cb¿qü* de b€neficiós smiales a la
óidcr del Pode¡ Judicial (B¿nco de la Nación) en los óas6 i¡folmdós pú el AEa de C¡a
com vencirios, pooaliendó a a¡l,oria a1 y'iá de cims v concili¿oioms cor dicha
emisió¡, paE que se ráli@ los dQósnos óreponditu ¡ 1ra!és de1 ará ds Caj¿
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Una rcz recibidó cl extedientc conplero, la Oficina de asesoíá luddica v P¡ocüadÚa
¿l.bomrá v Dresenbú t sc¡iio cofts?o¡dienrc de scurdo a lss dGDosicio¡es v'galcs'

iifo$Ed¿ ;osrerionenc las ecióna adoPhdas a la Di@ió¡ de Recsos HuEnÓs v a

la Dirección d¿ Te$¡eda y Conrabilil¡d.

DlsPostcróN IINAL

La prosente DircdiE ¡edplaz¡ y deja sin efedo ¿ la Di¡ecrlvs 04-2003CG/CR del nimo

Reglmenlo de Olganiz.cióD y Fdio¡es del Sdicio PdlaneÍ¿no

Manual de Orq¿nización y Fmciones de1 Sdicio Fdlanñtso

Dü 'co tee i  l d  ¡oo ro  q "c 'o t rpe  . . onpo  l 'mpodeS 'n i "

Ley 26ó36: Ley Pqesal dc Trabajo
Adrdo N' 194-2003-2004/MESA_CR

ANEXOS

Son dckllados a conrinución
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c l!lÍ,1 N" -2nA2 DAP-pRRH|I|CR

O]OMBRE Y APELL]DOS)
(DIRECC]ON)

I o , - a o r r ' e . 6 s o o e . r f i o . n h r o q e ' .  e . f i . ' o  o  r ¡ ' e q  ' e  e a  r e n  E n  '  $  d i  p o  ó  ñ

l¿ o!i' - d.l tu¿ de' "i¿ oe. (orsa.ode ¡ qepuD !€ iro"1 J' H¡Llac¡ J30 I ir¡

--.:.. .heoue ooofr'úme¡r(, o ádminishrión úlidá
q' " "  \+ t ' "uL*  - "  u .*n" ,o5 so.  ¿ es Nose¿¡n l ,Én

Asinisro, cmplo co¡ nodncdle 'lue el chcqle
VENCI!flENTO), norivo por el cuat, el plm para
ú nuerms olicinas se cmplná ind¿l€tibleme.te

emirido a sü nónbre lence el (¡ECHA DE
ldbdlo, pesómlnente o media¡te apoderado,
ú h fdha indicada. En casó de no rsabr su
EI DEPóSITO Y CONSIGNACIÓN JiJD]CL\L
ped tlo, de ftprogñm¡ciór de! dEque vcn(ido ni
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iNDrcE
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2,

3,

ANLxo 0l : Modelo de calla de
aNLXO 02 : DiaErama dc ¡lujo

r0, fNDlcE

RESPONSABILIDA¡ES

DISPOSICIONES GENEILA.LES
5.1 Del cobro opotud de los beneficios sociales

DIsPosrcloNEs EsPEcirtcAs
6.1 Del Prccedinidto de liquidación de bdelicios sociale
6,2 Dcl mntenimientó do Base de Daros del pssonar
6,3 Del conlol de fechás de vencimimto de cheques
6'4 De h commic¡ción esoritl al ldanal que nó re¿be sus clequ€

l5 dias ártcs del vminiúl. de los nisms
6.5 De la ¿utorizaoión F¿ra iniciar prccesós judiciales de óúismc'ó¡
6.6 Dcl psceso de có¡sigúcióljndicial

Drs?ogclóN TrNAr

BASE LECAL
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¿e1 pago/snsigmcióñ de Bcnéficios Sociale
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