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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento que regule el registro, control de vigencia y eficacia de
los Poderes otorgados para firmar y recabar las boletas de pago para el cobro de:
remuneraciones, pensiones y beneficios derivados de ellas, asi como el registro y
control de la Declaracién Jurada de Supervivencia, Certificado de Supervivencia
conexos a los Poderes, entre otros, cumpliendo con la normativa vigente.

2. FINALIDAD

Garantizar el cumplimiento del registro, control de la vigencia, eficacia y veracidad
de los Poderes, Declaraciones Juradas de Supervivencia o Certificados de
Supervivencia.

3. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio del Departamento de Recursos Humanos, del Area de
Asesoria Laboral, del Area de Administraciéon de Personal, del Departamento de
Finanzas, del Area de Tesoreria, de los servidores, ex servidores, pensionistas del
Congreso de la Republica y apoderados involucrados en el proceso.

4. BASE LEGAL
4.1 Reglamento del Congreso de la Republica.
4.2 Reglamento de Organizacion y Funciones del Servicio Parlamentario.

4.3 Decreto Legislativo 1246 “Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas
de Simplificacion Administrativa”.

4.4 Decreto Legislativo1049 “Decreto Legislativo del Notariado”.

4.5 Decreto Supremo 010-2010-JUS “Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo 1049”.

4.6 Decreto Supremo N°004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.7 Ley 29357 “Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores del Perd” en la parte pertinente sobre “Legalizacion de firma de
funcionario consular”.

4.8 Ley 26497, “Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado
Civil’, en la parte pertinente sobre DNI.

4.9 Cddigo Civil y Procesal Civil.

4.10 Convencion de La Haya, sobre la abolicion del requisito de legalizacion de
documentos publicos extranjeros de 1961, vigente para el Peru desde el 30 de
septiembre de 2010.
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5. RESPONSABILIDADES

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

La Direccién General de Administracion (en adelante, DGA) es responsable de
supervisar el fiel cumplimiento de la presente directiva en todos sus extremos.

El Departamento de Recursos Humanos (en adelante, DRH) es responsable
de ejecutar las disposiciones de la presente directiva, en lo que corresponda
de acuerdo a sus funciones; asi como de la recepcién en original y copias
autenticadas por el fedatario, respecto del Poder y/o la Declaracién Jurada de
Supervivencia o Certificado de Supervivencia presentado por el apoderado.

El Area de Asesoria Laboral (en adelante, AAL) es responsable de registrar en
el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (en adelante, SIGA-
CONGRESO) el Poder y/o la Declaracion Jurada de Supervivencia o
Certificado de Supervivencia presentado por el apoderado; previa revision y
visado del original y las copias autenticadas.

El Area de Administracion de Personal (en adelante, AAP) a través del Grupo
Funcional de Registro y Control de Personal (en adelante, AAP-GFRCP) es
responsable de archivar y conservar en el legajo personal y/o expediente
administrativo los documentos presentados ante la secretaria del DRH.

El Departamento de Finanzas (en adelante, DF) a través del Area de Tesoreria
y del Grupo Funcional de Caja (en adelante, ATe-GFCj) es responsable de
verificar en el SIGA-CONGRESO el registro del Poder y/o la Declaracién
Jurada de Supervivencia o Certificado de Supervivencia efectuado por el Area
de Asesoria Laboral y de realizar la entrega de la boleta de pago y/o firma de
la planilla a cargo del apoderado.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

Los Poderes son otorgados con la finalidad de realizar tramites administrativos
relacionados a las remuneraciones, pensiones y/o beneficios derivados de
aquellos; asi como, para firmar y recoger boletas de pago.

En tanto se implemente la plataforma de interoperabilidad del Estado debe
acreditarse con el respectivo documento.

La presente directiva precisa las acciones de verificacién, control y vigencia de
aquellos documentos que son emitidos por funcionarios competentes, sea el
notario, el juez de paz o el consul peruano en el extranjero, en este ultimo caso
se sujeta a las disposiciones pertinentes sobre la materia en los términos y
formas que esta lo determine.

Para el caso de los Poderes inscritos ante la Superintendencia Nacional de
Registro Publicos (SUNARP) se debe exigir la presentacién de la vigencia de
Poder actualizada a la fecha de presentacion del documento ante la oficina
correspondiente y/o con un plazo no menor de quince (15) dias calendario.

Los fedatarios del Congreso de la Republica designados mediante resolucion
de Oficialia Mayor, deben revisar y autenticar la fidelidad entre el original y las
copias presentadas por el apoderado.
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 RECEPCION DE LOS PODERES

7.1.1

7.1.3

El abogado encargado en el AAL recibe del apoderado en original y
copias autenticadas el Poder y/o Declaracién Jurada de Supervivencia
(Anexo 02) o Certificado de Supervivencia.

De no estar conforme la documentacion, se devuelve al apoderado,
para subsanar las observaciones segun corresponda.

De estar conforme la documentacion, se procede a visar y registrar en
el SIGA-CONGRESO el original del Poder y/o Declaracién Jurada de
Supervivencia (Anexo 02) o Certificado de Supervivencia.

7.2 VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

7.2.1

7.2.2

7.2.3

El fedatario coteja los documentos originales con las copias simples
legibles y da fe que éstas son idénticas a las originales, colocando el
sello “CERTIFICO QUE: El presente documento es copia fiel del
original que tengo a la vista de cuyo contenido no asumo
responsabilidad”. Asimismo, coloca la fecha y lo firma en sefial de
fidelidad del contenido (la autenticacion tiene valor para los tramites
internos).

Concluido el cotejo, el fedatario devuelve la documentacién al
apoderado, para que sea entregado al abogado encargado del AAL.

El abogado encargado del AAL revisa los documentos, en los aspectos
siguientes:

7.2.3.1 Respecto a los Poderes otorgados:

a) ldentifica a las partes (poderdante y apoderado) con sus
documentos de identificacion en original y que se
encuentren vigentes.

b) Revisa el contenido del poder, con el fin de verificar que
este cumpla con los requisitos establecidos en la
normatividad vigente y que no contenga clausulas que
contravengan la ley.

c¢) Competencia territorial del Poder. A nivel nacional debe
ser expedido por el Notario dentro de su jurisdiccién, a
falta de éste por un Juez de Paz. Si el otorgante se
encuentra en el extranjero es competente el funcionario
Consular peruano de dicho pais.

En este ultimo caso es necesario que el apoderado
legalice la firma del funcionario consular ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

d) Verifica el tipo de Poder (segun el Anexo 01) segun el
monto de remuneracion o pensién del titular, tomando
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7.2.3.2

como referencia la unidad impositiva tributaria (UIT)
vigente.

e) Enlos casos que el poderdante resida en un pais miembro
de la Conferencia de La Haya, se solicita la certificacion
denominada “Apostilla”.

f) Vigencia del Poder. La vigencia de los poderes otorgados
se regula principalmente por la Superintendencia Nacional
de los Registros Publicos (SUNARP) y el Codigo Civil.

La SUNARP se encarga de la inscripcion y certificacion de
Poderes, mientras que el Cdédigo Civil establece las
normas generales sobre el mandato, que es la figura legal
que da origen a los Poderes.

Respecto a las Declaraciones Juradas de Supervivencia
o Certificado de Supervivencia:

Las "Declaraciones Juradas de Supervivencia" o "Certificados
de Supervivencia" son documentos que acreditan que una
persona esta viva, y son necesarios para ciertos tramites,
especialmente relacionados con el cobro de pensiones o
prestaciones. El certificado de supervivencia es emitido por el
consulado peruano en el extranjero o por una notaria.

7.3 REGISTRO DE LA DOCUMENTACION

7.3.1 El abogado encargado del AAL registra los datos del Poder y/o
Declaracion Jurada de Supervivencia, o Certificado de Supervivencia
en el modulo de Recursos Humanos del SIGA-CONGRESO iniciando
con la seleccién de la opcion Poderes:

7.3.1.1
7.3.1.2

7.3.1.3

7.3.1.4

Realiza la busqueda del servidor o pensionista.
Selecciona el tipo de documento a registrar:

e Poder (pensionista).

e Poder (servidores).

e Poder (exservidores).

e Certificado de supervivencia.

e Declaracién jurada de supervivencia.

Registra la fecha del Poder y/o la Declaracién Jurada de
Supervivencia o Certificado de Supervivencia:

e La fecha de inicio de la vigencia.

e La fecha de vencimiento.

En el caso de poderes, se selecciona el tipo de Poder:
e Poder otorgado ante Juez de Paz.

e Poder especial por escritura publica.

e Poder notarial fuera de registro.

PRIMERA VERSION
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7.4

7.3.2

7.3.3

7.3.4

e (Carta poder.
¢ Vigencia de nombramiento de curador.
e Vigencia de nombramiento de apoyos y salvaguardias.

Finalizado el registro en el SIGA-CONGRESO, el abogado encargado
del AAL procede a visar el original y las copias del Poder y/o la
Declaracion Jurada de Supervivencia o Certificado de Supervivencia,
consignando la fecha en que fue registrado.

El abogado encargado del AAL devuelve al apoderado la
documentacién sefialada en el parrafo anterior, para que la entregue en
la secretaria del DRH.

El DRH remite las copias autenticadas del Poder y/o la Declaracion
Jurada de Supervivencia o Certificado de Supervivencia al AAP-
GFRCP, para su archivo en el legajo personal o expediente
administrativo y custodia.

PRESENTACION DEL PODER Y/O LA DECLARACION JURADA DE
SUPERVIVENCIA O CERTIFICADO DE SUPERVIVENCIA PARA RECABAR
LA BOLETA DE PAGO Y FIRMAR LA PLANILLA

7.41

7.4.2

7.4.3

ANTE EL GRUPO FUNCIONAL DE CAJA (ATE-GFCJ)

El apoderado de conformidad a las facultades otorgadas por el
poderdante presenta ante el servidor de la ventanilla del ATe-GFCj, los
documentos originales registrados por el AAL en el SIGA-CONGRESO,
para recabar la boleta de pago y/o firma de la planilla.

DE LAS ACCIONES DEL SERVIDOR DEL ATE-GFCJ

7.4.21 Revisa que el documento de identidad del apoderado guarde
relacion con los documentos y/o tramites a realizar, tales
como: Poder y/o la Declaracion Jurada de Supervivencia o
Certificado de Supervivencia se encuentren vigentes, estén
registrados en el SIGA-CONGRESO, cuenten con el visado y
fecha del registro realizado por el abogado encargado del
AAL, para proceder con la entrega de la boleta de pago y/o
firma de la planilla.

7.4.2.2 EIl servidor solicita al apoderado firmar la planilla para la
entrega de la boleta de pago; asi mismo coloca su huella
impresa y el numero de su documento nacional de identidad
(DNI) en sefial de conformidad.

DE LAS ACCIONES DEL SERVIDOR DEL AAP-GFRCP

El servidor encargado del AAP-GFRCP recibe del DRH las
copias autenticadas del Poder y/o la Declaraciéon Jurada de
Supervivencia o Certificado de Supervivencia, para su
custodia y archivo en el legajo personal y/o expediente
administrativo, segun corresponda.
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8. DISPOSICION FINAL

El DRH en coordinacién con el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
debe gestionar la implementacion de la actualizacion del modulo de Recursos
Humanos, opcion Poderes en el SIGA-CONGRESO.

9. VIGENCIA

La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacién.

10. ANEXOS

N.° DE ANEXO DETALLE

ANEXO 01 TIPOS DE PODERES

DECLARACION JURADA DE SUPERVIVENCIA DE
ANEXO 02 PODERDANTE

ANEXO 03 DIAGRAMA DE FLUJO

PRIMERA VERSION Pagina 8 de 13
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ANEXO 01

TIPOS DE PODERES

TIPO CUANTIA VIGENCIA
Poder por juzgado de paz
Documento que se otorga para tramites De %2 UIT Indefinido hasta su revocatoria.
administrativos. hasta 3 UIT . _ _ _
Cada afio debe acreditarse su vigencia.
Poder por escritura publica:
Documento que se otorga cuando el Indefinido hasta su revocatoria.
monto excede los 3 UIT. Mas de 3 UIT
Cada ano debe acreditarse su vigencia.
Art. 118 D. Leg. 1049 y Art. 54° del D.S 010-2010-JUS
Poder fuera de registro:
Documento que se otorga para tramites
administrativos que involucren De % UIT _ }
procedimientos especiales o facultades hasta23 UIT Expira al afio de otorgado.

de cuantias de 2 UIT hasta 3 UIT.

Art. 119 D. Leg.1049 y Art. 54° del D.S 010-2010-JUS

Carta poder:

Documento sencillo que se otorga para
tramites administrativos o actos

Menores a 72

Expira a los tres meses de otorgado.

menores a vz UIT. ulT

Art. 120 D. Leg. 1049y Art. 54° del D.S _010-2010-JUS

Vigencia de nombramiento de

curador o persona de apoyo

Documento que se otorga para tramites | Mas de 3 UIT | Expira al afio o hasta su revocatoria.

administrativos, mas de 3 UIT.

PRIMERA VERSION
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ANEXO 02

DECLARACION JURADA DE SUPERVIVENCIA DE PODERDANTE

[Escribir con letra dora., sin borones, enmendodwos, remorcodos nil odulerociones de lo controno ERA ANULADE)

Yo, can

Cocumento Macional de dentfidaod W con domicilic en

apoderado (3]

del (ka) senor(a)

=n el morco de ko dispuesto en g Directivo "Registro v Control de Poderes v
Declaraciones Jurados de Supervivencia”™ del Congreso de o Replblico,

cctuando Jelkidaomente acredifado 1] mediante coder

, de fecha . declaro bajo juramento

ague =l (ko) poderdonts s encuenira vivo  [q), con domicilic en

compromefiéndome a comunicar oporfunamente al Congreso de la Replblico

del fallecimienic del {la) poderdants.

Declaro la veracidod de la informacion consignada’, coso confrario estaria
incurriendo en el delito contra lao fe poblica y falsiicacion de documentos,
somefiéndome sin perjuicio a los procesos administrafivos, civiles y penales a que
hubiere lugar. para las acciones legales comespondientes, de conformidad con

la normatividad vigente.

En s=nal de conformidad firmo 2| presente documento.

Lirna, de de 202

Firma como el DMl

DM NT
Tasiz Urice Delsepce-TUD S8 v Loy W IT448 Lay dal Promsdimigsis Sd=ishiaiv: Cararyl - Tl S, Srfizuls B, Seesipey dal Seoediemeis Se=imgtadne, rche LT Percis e
proe=En o s, - & e Pemiesin ge prrosd iz aEminaiuinT a8 e GuE iy dxzamania v dasimeciores rruiecza por kEa aminabasce 8t W lerma praacie g et Ly,

FRIpETERT B B e S b echoy gue aisy el Gei presusslr pdTin prate Bt e
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ANEXO 03
DIAGRAMA DE FLUJO (PARTE 1)
- Podder y/o Dedlaracion
ol Jurala de Supenivencia
[a] - Certificato de ]
g superviencia Presentar’ Reclbg‘\a
] Presentar [3 Y — documentacion al documetacion para @
g documentacion TS presentara CEJE
& al AL SIGUE
INCIO x PROCESO
g
J
F4
m .....
2
>
4
w
o Revisar )
2 documentacién -
v SIGA-CONGRESQ
a (Modulo de
" Recursos Humanos)
g
2 Y
é NO Devlver \erificacion dea Registro de los
S |2 it documentacién dicacia de detos defa
; :;: conforme? para subsanacion documentacion documentadtn
d
Z
0
:
g Coordinar la
d Ll e Visar y consignar la facha del Entregar
u documentdon copiss con el fedataro dla en a documentacion documentacion
a El fedetarario (original y copia) {original y copia)
; coteja y sella
w las ronias
4
™)
¢
E I Recibir y derivar
a E documentacion
0
4
[
4
Q
v
; Y
E = Registro de Entregar.'
2 5164 CONGRESD doarmentadin documentacn
U] n (original) al apoderado
™)
3
[
q
<

Legajo personal de
senidor o
exservidor

T Expedierte
: administrativo

Derivar al AAP- de pensionista

GFRCP
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DIAGRAMA DE FLUJO (PARTE 2)

[ B « Poder y/o Dedaracidn
5 RRITITELL X Jurada de Supervivendia
Z . - Certificado de
S 0 supervivenda
5 0
S5 0 Presentar la i, Firmar y colocar
n E documentacion REE:" hu;er.a impresion digital
L (orginal)al ATe-GFCj a de suhuella
) SIGUE
& PROCESO
q
[
2
0
w
§
o Verificar
g identificacion
q del apoderado
-l
V)
w
a]
>
!
w
[
0
o ¥
L
m L]
o |
2 |q
0
4
=
4
0
v
>
0 .
E Entregar boleta Solicitar firma y
w de pago al huella en sefial de
E apoderado conformidad
[
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RESOLUCION N° (77 -2025-2026-OM-CR
Lima, 9 de septiembre de 2025
VISTOS:

El Informe N° 150-2025-AM-OPPM-OM-CR del
Area de Modernizacion, el Informe N° 1169-2025-DRH-DGA-CR del Departamento de
Recursos Humanos, el Informe N° 1429-2025-AAL-DRH-DGA-CR del Area de Asesoria
Laboral, el Memorando N° 1561-2025-OPPM-OM-CR de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion y el Informe N° 240-2025-AAJ-OLCC-OM-CR del Area de
Asesoria Juridica de la Oficina Legal y Constitucional del Congreso; y demas
antecedentes.

CONSIDERANDO:

Que, el Congreso de la Republica es un Poder del
Estado, representativo de la naciéon y cuenta con autonomia normativa, economica,
administrativa y politica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la
Constitucién Politica del Pert y en el articulo 3 del Reglamento del Congreso que tiene
fuerza de ley;

Que, en el marco de la autonomia administrativa
que ostenta el Congreso de la Republica, resulta necesario aprobar, actualizar y/o
modificar los instrumentos normativos internos que permitan establecer un orden
administrativo en la gestion institucional,

Que, mediante Informe N° 1429-2025-AAL-DRH-
DGA/CR, de fecha 18 de julio del 2025, el Area de Asesoria Laboral remite al
Departamento de Recursos Humanos, el informe técnico de la propuesta de formulacién
de la Directiva 40-2025-DGA-OM-CR “Registro y Control de Poderes y Declaraciones
Juradas de Supervivencia” — Primera Version, y la justificacion para la derogacion de la
Directiva N° 06-2017-DGA/CR “Procedimientos de Control de Poderes y Supervivencia
para recabar cheques de remuneraciones, pensiones y beneficios derivados de ellas, asi
como firmar y recoger las boletas de pago”, aprobada mediante Resolucion N° 055-2016-
2017-OM/CR de fecha 23 de junio de 2017.

Que, mediante Informe N° 1169-2025-DRH-
DGA/CR de fecha 21 de julio del 2025, el Departamento de Recursos Humanos remite a
la Direccién General de Administracion la propuesta de derogacion de la Directiva N° 06-
2017-DGA/CR “Procedimientos de Control de Poderes y Supervivencia para recabar
cheques de remuneraciones, pensiones y beneficios derivados de ellas, asi como firmar
y recoger las boletas de pago”. Solicitando que se eleve la propuesta a la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, para que el Area de Modernizacion
continue el tramite correspondiente.
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Que, mediante Memorando N°® 1561-2025-OPPM-
OM-CR de fecha 27 de agosto de 2025, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion remite a la Oficina Legal y Constitucional del Congreso, la version final de
la propuesta de Directiva N° 40-2025-DGA-OM-CR “Registro y Control de Poderes y
Declaraciones Juradas de Supervivencia” — Primera Version, a fin de que se elabore el
informe de viabilidad legal correspondiente y la resolucion respectiva para su aprobacion,
previa verificacion de los requisitos exigidos para tal efecto, asimismo, se indica que la
aprobacion de la directiva de la referencia implica la actualizacion de la Directiva N° 06-
2017-DGA/CR “Procedimientos de Control de Poderes y Supervivencia para recabar
cheques de remuneraciones, pensiones y beneficios derivados de ellas, asi como firmar
y recoger las boletas de pago”, por lo tanto, corresponde su derogacion;

Que, con los documentos obrantes en el expediente,
estan las Actas de Reunion N° 14-2025-CBM-AM-OPPM, 15-2025-CBF-AM-OPPM N°
16-2025-CBF-AM-OPPM, mediante las cuales se evidencian los acuerdos alcanzados
por los representantes de los diferentes 6rganos y unidades organicas involucradas en
la propuesta de formulacion de la Directiva N° 40-2025-DGA-OM-CR “Registro y Control
de Poderes y Declaraciones Juradas de Supervivencia”.

Que, en ese sentido el Area de Asesoria Juridica de
la Oficina Legal y Constitucional del Congreso, a través del informe de vistos, sefiala que
la versién final del proyecto de directiva cumple con los procedimientos y requisitos
establecidos en la Directiva N° 10-2024-AM-OPPM-OM-CR sobre “Elaboracién de
Documentos Normativos del Servicio Parlamentario del Congreso de la Republica” —
Segunda Versién, asimismo, se indica que también se cumple con el debido sustento
para la derogacion de la Directiva N° 06-2017-DGA/CR “Procedimientos de Control de
Poderes y Supervivencia para recabar cheques de remuneraciones, pensiones vy
beneficios derivados de ellas, asi como firmar y recoger las boletas de pago”;

Que, es competencia del Oficial Mayor Ila
aprobacion, actualizacion y/o modificacion de los documentos normativos internos de
gestién;

De conformidad con lo establecido en el articulo 40
del Reglamento del Congreso de la Republica y con los numerales 7.2.5.5y 7.2.4.4 de la
Directiva N° 10-2024-AM-OPPM-OM-CR - Segunda Version, con las opiniones
favorables de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y del Area de
Asesoria Juridica de la Oficina Legal y Constitucional del Congreso; y

Con cargo a dar cuenta a la Mesa Directiva.

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR la Directiva N° 40-
2025-DGA-OM-CR “Registro y Control de Poderes y Declaraciones Juradas de
Supervivencia” — Primera Version.
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Articulo Sequndo. - DEROGAR la Directiva N° 06-
2017-DGAJ/CR “Procedimientos de Control de Poderes y Supervivencia para recabar
cheques de remuneraciones, pensiones y beneficios derivados de ellas, asi como firmar
y recoger las boletas de pago”, aprobada mediante Resolucion N°® 055-2016-2017-
OM/CR de fecha 23 de junio de 2017.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.




