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CAPITULO I
GENERALIDADES
1.1 ENTIDAD CONVOCANTE

1.2

13

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

2.1

Nombre : CONGRESO DE LA REPUBLICA
RUC N° : 20161749126

DOMICILIO LEGAL
Palacio Legislativo, Plaza Bolivar

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial es de caracter reservado. Sera de conocimiento previo de la Comisiéon Especial
encargado del proceso, del Notario Publico y del representante veedor de la Oficina de Control
Interno del Congreso de la Republica. No se aceptaran propuestas que excedan el 10% del valor
referencial reservado.

Para otorgar la Buena Pro a propuestas que superen el valor referencial reservado,
hasta el maximo permitido de 10%, se debera contar con la asignacion suficiente de

recursos y la aprobacién del Oficial Mayor del Congreso de la Republica, quedando
suspendido el otorgamiento de la Buena Pro, en tanto no se cumpla con este requisito.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
La presente Contratacion Directa tiene por objeto contratar el servicio de Toma de Inventario de
bienes, al amparo del articulo N° 02 la Ley N° 29294,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION i
El presente proceso se rige por el sistema de Item, en la modalidad de Suma Alzada, de acuerdo
con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Por el Financiamiento: De la Entidad

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capitulo III de las presentes Bases.

BASE LEGAL

Articulo N°© 02 de la Ley N° 29294

Supletoriamente se aplicaran las reglas del Codigo Civil y de la Ley N© 27444, en lo que resulte
pertinente.

CAPITULO II
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= CONVOCALONA ..ooccveeeeeeieeceeeeeettee et eeeeeeees. . 22 de Diciembre del 2008

= Presentacion de Propuestas...........cccccevveeeveeireeveiieiveereinns : 29 de Diciembre del 2008

De 11:00 a 11:15 horas, en el Auditorio José F. Sanchez Carrion, sito en el jr. Azangaro 468 —
Lima.

= Evaluacion de Propuestas Y ........cccccevveieiernneeennns o+ A partir de las 11:15 horas
= QOtorgamiento de la Buena Pro ............ccceeevveeeveeveneneees. Una vez culminada la evaluacion de
propuestas.
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2.2

La presentacion de propuestas, evaluacion y otorgamiento de la buena pro, se realizara en acto
publico, a partir de las 11:00 horas, en el Auditorio Raul Porras Barrenechea, sito en el jr.
Andahuaylas s/n (espalda del Congreso de la Republica) - Lima

PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran en dos sobres cerrados y estaran dirigidas a la Comision Especial
encargada de la contratacion directa, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica

Sefores
CONGRESO DELA REPUBLICA
Att.: Comision Especial

Contratacion Directa N° 009-2008-CR
Objeto del proceso: “Contratacion del servicio de toma de
inventario”

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

SOBRE N° 2: Propuesta econdémica

Sefiores
CONGRESO DELA REPUBLICA
Att.: Comision Especial

Contratacion Directa N° 009-2008-CR
Objeto del proceso: “Contratacion del servicio de toma de
inventario”

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

Todos los documentos que contengan informacion esencial de las propuestas se presentaran en
idioma castellano o, en su defecto, acompafiados de traduccion oficial, salvo el caso de la
informacidn técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o similares, que
podra ser presentada en el idioma original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad
de dichos documentos.

Los formatos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual, debiendo llevar el
sello y la rubrica del postor o su representante legal o0 mandatario designado para dicho fin.

Contenido de las Propuestas

Se presentaran en un (1) original y una (1) copia
SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:
Documentacion de presentacion obligatoria:

a) Copia simple de la Constancia vigente de inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores:
Capitulo de Servicios.
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b) Carta de presentacién y Declaracion Jurada de datos del postor. Cuando se trate de
Consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los consorciados -
Anexo N° 01.

En caso de presentarse en consorcio, deberan presentar la promesa formal de
consorcio, segin Anexo N° 4,

c) Declaracién Jurada en la que el postor declare que su oferta cumple los Requerimientos
Técnicos Minimos contenidos en el Capitulo III de las Bases, - Anexo N° 02.

d) Declaracion Jurada conforme al - Anexo N° 03.

e) Declaracién Jurada del Plazo de Entrega y Garantia — Anexo N° 05

f) Término de referencia del servicio ofertado, por la empresa dedicada al rubro solicitado.

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA:

El Sobre N° 2 debera contener el valor total de la oferta econdmica, en nuevos soles, incluidos
todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del bien a
adquirir - Anexo N.° 06.

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales deberan ser expresados hasta con dos
decimales y en nuevos soles.

2.3. EVALUACION DE PROPUESTAS
La apertura de sobres y eleccion del postor ganador se realizara en Acto Publico, de acuerdo a la
fecha establecida en el calendario, en presencia del veedor designado por la OCI, un Notario
Publico, un representante del Departamento de Logistica, un representante del area usuaria y un
miembro técnico.

La evaluacion consistira en dos etapas:
2.3.1 Evaluacion Técnica:

Se verificara que la propuesta técnica presentada por el postor, cumpla con los requerimientos
técnicos minimos contenidos en el Capitulo III de las presentes Bases, detallando los términos
de referencia del servicio ofertado.

Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos técnicos minimos y no presenten la
documentacion obligatoria solicitada, no seran admitidas.

2.3.2 Evaluacion Economica
Una vez admitida la propuesta técnica, se tomara en cuenta la mejor oferta econdémica.
24 OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Se otorgara la Buena Pro, al postor que haya propuesto el menor precio ! y su oferta sea valida.
El contrato se formalizara mediante una Orden de Servicio y/o Contrato segun corresponda,
previa a la presentacion de la Carta Fianza de Garantia de Fiel cumplimiento por el 10% del
monto adjudicado.

2.6 FORMA DE PAGO

La forma de pago se efectuard en moneda nacional, serd a los cinco (5) dias de entregados el
informe final de la realizacion del inventario, contra la presentacion de la factura correspondiente
y previa conformidad del servicio por la comision de inventario.

A solicitud del proveedor ganador de la buena pro, podra otorgarsele adelantos hasta por el cien
por ciento (100%) del monto adjudicado, previa presentacion de la factura respectiva y de la
carta fianza por el integro del monto adelantado. La carta fianza deberd ser incondicional,
solidaria, irrevocable y de realizacion automatica a sdlo requerimiento del Congreso de la

" El valor total de la oferta econdmica, en nuevos soles, deberd incluir todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
costo que pueda tener incidencia sobre el costo del bien a adquirir.
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2.7

2.8

Replblica y deberda ser emitida por una empresa autorizada y sujeta al ambito de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones. La
fecha de vigencia de la carta fianza no debera ser inferior al 30 de abril de 2009.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo maximo de ejecucién del servicio de toma de inventarios, sera de 60 dias calendarios,
luego de recepcionada la Orden de Servicio.

LA BUENA PRO

El otorgamiento de la buena pro en el presente proceso, se realizara por el total del item.

CAPITULO III

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS SOLICITADOS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES DEL

CONGRESO DE LA REPUBLICA DEL PERU.

1. COBERTURA

El servicio comprenderda la toma de inventario y conciliacion de todos los bienes muebles
pertenecientes al patrimonio del Congreso de la Republica del Perd y bienes de terceros, debidamente
registrados con etiquetas autoadhesivas que incluya la utilizacion del codigo de barras.

2. ALCANCES DE LA PROPUESTA TECNICA

2.1

2.2
2.3
24
2.5

2.6
2.7

Especificaciones Técnicas del servicio a prestar, segin lo solicitado por el Congreso de la
Republica

Concepcidn del servicio ofertado.

Metodologia del procedimiento a utilizar y Plan de Trabajo.

Recursos técnicos e infraestructura a asignar.

Relacion del personal propuesto indicando su experiencia en el tipo de servicio a contratar,
precisando el cargo y responsabilidad en cada actividad a realizar durante la ejecucion del
servicio.

Cronograma de Ejecucion y Tiempo de ejecucion de Servicio, precisando la Ruta Critica.

Mejoras Técnicas o servicios no incluidos en las Especificaciones Técnicas.

3. ALCANCES DEL SERVICIO

3.1

3.2

3.3

El servicio requerido estara expresado en dias calendario y se ejecutara bajo la supervision de la

Comision de Inventario del Congreso de la Republica del Per.

El dia de inicio del servicio, el contratista tendra una reunién de coordinacién previa, con la

Comision de Inventario del Congreso de la Republica del Pert:

3.2.1  Explicard la metodologia del procedimiento a utilizar y el Plan de Trabajo, e
instrucciones a  ejecutar durante la duracién del servicio.

3.2.2  Presentara el Formato de cada uno de los reportes a presentar materia del servicio, el
cual sera aprobado por la Comisidn de Inventario del Congreso de la Republica del Peru.

Los reportes finales deberan ser presentados en la fecha establecida en el Cronograma de

ejecucion del servicio, indicada en la Propuesta Técnica, segun lo siguiente:

3.3.1  Presentacion de cuatro (4) ejemplares de reportes finales como resultado del Inventario,
debidamente documentado y sustentado.

3.3.2  El servicio se dard por concluido con la conformidad otorgada por la Comisién de
Inventario del Congreso de la Republica del Per(, la cual debe ser suscrita en un periodo
no mayor de cinco dias calendarios de presentados formalmente los reportes finales,
caso contrario no se computara el tiempo en exceso como responsabilidad del
contratista, bajo las condiciones siguientes:
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3.3.2.1. Todos los papeles de trabajos y reportes por responsables, deberan estar
visados por el inventariador del Contratista y el usuario responsable de los
bienes inventariados.

3.3.2.2. La recepcion y conformidad del servicio estan sujetas a lo dispuesto en los
Articulos 233° y 234° del Reglamento de la Ley de Contrataciones vy
adquisiciones del Estado y Norma 300-03 literal 06 de la Resolucién de
Contraloria N° 320-2006-CG.

4. RESULTADOS ESPERADOS

Los resultados esperados con la contratacion del servicio al ejecutar la toma fisica de inventario es

verificar la existencia, ubicacion y estado de los bienes muebles pertenecientes al patrimonio del

Congreso de la Republica del Per( y de Terceros, entregando a los funcionarios y trabajadores del

Congreso de la Republica, cualquiera sea su régimen contractual, la respectiva Carpeta Patrimonial,

que incluye el Cuadro de Asignacion de Bienes. Asimismo el inventario permitira lo siguiente:

Contar con el listado de activos valorizados al 31.12.2008.

Identificar los bienes que requieran ser dados de baja.

Actualizar el Catalogo de Ambientes del Congreso de la Republica

Verificar el estado de conservacion de los bienes y determinar su condicion de operatividad.

Determinar los faltantes o sobrantes, o conocer el destino final de los bienes que no fueron

ubicados.

> Cumplir con la informacion del inventario que sera remitido a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, segun los formatos y reportes que dicha entidad establece.

YVVVVYVY

5. HORARIOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El horario de la prestacion del servicio se desarrollara en principio dentro del horario de trabajo
normal, salvo que por actividades propias del Plan de Trabajo sea necesario un horario de caracter
extraordinario, el cual sera coordinado entre el proveedor y el Congreso de la Republica del Peru.

6. COORDINACIONES PREVIAS

6.1.El Plan de Trabajo presentado es parte de la oferta técnica, deberd contener como minimo el
periodo de ejecucion en cada edificio que sea materia de inventario con la que cuente el
Congreso de la Republica; la cantidad e identificacion del personal asignado para la ejecucion del
servicio, la organizacion de los grupos de trabajo.

6.2 El proveedor realizara de manera preliminar las coordinaciones con las Oficinas de:
> Area de Control Patrimonial, para obtener informacion sobre los bienes muebles a
inventariar y los horarios, y,
> Area de Proyectos, para obtener informacion sobre el Sistema de Control de Activos

6.3 Los responsables de las diferentes dependencias de las localidades detalladas en el Anexo B
deberan nombrar un Coordinador cuya funcion principal sera coordinar el inventario fisico en los
diversos lugares donde se encuentren los bienes muebles.

6.4 El proveedor se pondra en contacto con los Coordinadores para definir las acciones referentes a
la movilizacién de sus grupos de trabajo para poder encontrar rapidamente los lugares donde se
encuentran los bienes. Se debe tener claramente entendido que el transporte para trasladarse a
los diversos lugares donde se encuentren los bienes serd bajo costo del proveedor que realice el
trabajo. Las localidades detalladas en el Anexo B dispondra de movilidad, de ser el caso, para
transportar a su personal de apoyo y queda a consideracion de los responsables en cada una de
ellas disponer de vehiculos para el proveedor.

6.5 El proveedor también propondra los formatos que utilizara para la toma fisica del inventario, los
cuales seran aprobados por la Comisién de Inventario del Congreso de la Republica, designada
para este fin.

6.6 El proveedor propondra los formatos que utilizara para presentar los Reportes solicitados en el

numeral 6.3, los cuales seran aprobados por la Comisidn de Inventario del Congreso de la
Republica.
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6.7 El proveedor debera contar con el equipamiento suficiente para procesar la informacion recibida
asi como para la emision de la codificacién la cual debe seguir con las normas propuestas por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales. Cabe sefialar que el Congreso de la Republica del
Per( no facilitara ningtn tipo de equipo durante el servicio.

7. FORMA DE MEDICION DE LOS RESULTADOS

7.1 El Coordinador de cada dependencia, conjuntamente con la Comisién de Inventario, supervisaran y
verificaran la prestacion de los servicios contratados de acuerdo con el contenido de las
especificaciones técnicas, del planeamiento y oferta técnica - econémica aceptadas por el Congreso

de la Republica.

7.2 La Comision de Inventario en coordinacion con la Oficina de Control Patrimonial realizarda un muestreo
en las diferentes dependencias durante el proceso de Inventario, con la finalidad de comprobar que
el proveedor haya efectuado la prestacion del servicio.

8. PROCESOS DEL SERVICIO

Las operaciones basicas para el servicio de toma de inventario de los bienes mencionados son las

siguientes:

8.1 Inventario Fisico General (labor a cargo de los inventariadores)

8.1.1

8.2 Etiquetado

Inventario de Bienes muebles: Activos Corriente Inventariables, No
Corrientes, bienes culturales y Bienes de terceros: Consiste en el
levantamiento de informacion de los bienes considerando descripcion completa,
codigos, marca, serie, modelo, medida, estado de conservacion y operatividad
(prueba).

El proveedor colocara un correlativo a cada bien que deje constancia de la toma
fisica realizada, donde se incluya el afio de ejecucion.

Es importante mencionar que el inventario fisico se realizara en el lugar donde
se encuentren los bienes fisicamente de acuerdo a la informacion que se
obtendra del Area de Control Patrimonial. El proveedor recibird por parte del
Congreso de la Republica del Perd, un listado general actualizado y detallado de
la cantidad de bienes que se encuentran asignadas en las dependencias
detalladas en el Anexo B, el cual utilizara para planificar las acciones que debe
realizar en cada una de los edificios para poder realizar la verificacion fisica.
Luego procedera a la comparacion con los resultados de la toma fisica, donde
se determinaran las diferencias entre las cantidades y caracteristicas, lo que
permitird conocer el destino final de los bienes que ya no figuran en los
registros patrimoniales.

Adicionalmente, el proveedor debera informar a la Comisidon de Inventario del
Congreso de la Republica del Perd, sobre los bienes que finalmente no ubique
de acuerdo a lo que sefialen los responsables de cada edificio, asi como de los
bienes que en la base de datos tienen registrada una caracteristica distinta a la
levantada por el inventariador.

Este proceso debe ejecutarse como maximo dentro de los sesenta (60) dias
programado por la Institucion.

La codificacion se realizara a través de etiquetas Autoadhesivas, utilizando el cddigos de
barras conforme al formato del Anexo C.

En el caso de que un bien no sea de propiedad del Congreso de la Republica del Perq,
(Bienes de Terceros), el proveedor colocara una etiqueta seguin el formato del Anexo D.

8.3 Llenado del Formato de Toma de Inventario

El formato para la Toma de Inventario, contendra el campo de Estado de Conservacion,

donde:

B (Bueno): cuando el bien se encuentra en dptimo estado de conservacion y de
funcionamiento.
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R (Regular): el bien presenta algin deterioro (no significativo) y/o su funcionamiento
presenta algunos inconvenientes que pueden ser subsanados con reparaciones menores.

M (Malo): presenta un gran deterioro en su conservacion y/o fallas en su funcionamiento
gue ameritan una reparacion mayor.

I (Muy Malo): inservible o chatarra.

8.4 Reportes

El proveedor, en su Informe Final, debera presentar sus reportes seglin detalle:

Reporte 1:
Reporte 2
Reporte 3
Reporte 4
Reporte 5

Reporte 6

Reporte 7:

Reporte 8:

Reporte 9:

Reporte 10:

Reporte 11:

Reporte 12:

Reporte 13:

Por Grupo
Por Inventario

Por dependencia es decir de acuerdo a la ubicacién en que se
encuentre

Por cuenta contable
Por Margesi

Listado detallado por dependencia de todos los bienes de acuerdo a los
rubros indicados (Cuadro de Asignacion de Bienes). Dicho listado debe
ser visado por el responsable de la dependencia donde se realizd la
toma. (Debe incluir el correlativo, el codigo patrimonial, la descripcion,
marca, modelo, serie, medida, estado, operatividad, ambiente,
responsable). Este reporte debe tener al inicio el indice ordenado por
dependencia, piso y Unidad Organica.

Cuadro resumen, que muestra los totales de bienes en cada cuenta y
que debe incluir los valores de los bienes. Se debe presentar un cuadro
por cada edificio o local y un cuadro final donde se muestren los
totales.

Listado de bienes sobrantes (descripcion, marca, modelo, serie,
medida, estado, operatividad)

Listado de bienes faltantes (cddigo, descripcion, valores histéricos,
ubicacion anterior y responsable)

Listado de bienes propuestos para baja (descripcion, marca, modelo,
serie, medida, estado, operatividad)

Carpeta de Control Patrimonial por usuario donde se detallan los
bienes que se le han asignado. Debera estar firmado por el Usuario y
visado por el Jefe de cada Dependencia. Los bienes localizados en
areas comunes y aquellos usados por mas de un trabajador deberan
ser asignados al responsable de la Administracion.

Inventario de Bienes Inmuebles, implica la relacién de los edificios o
locales (inmuebles) visitada por el proveedor para la toma de
inventario.

Listado de Bienes que no son propiedad del Congreso de la Republica
del Peri (Bienes de Terceros) (Descripcion, marca, modelo, serie,
medida, propietario, responsable y ubicacion).

8.5 Reportes solicitados por la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN):

Deberan ser presentados impresos y en archivo DBF, de corresponder, del Software de
Inventario Mobiliario Institucional proporcionado por la SBN. Estos reportes son los

siguientes:
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I)

II)

III)

V)

V)

VI)

VII)

VIII)

IX)

X)

RELACION DE BIENES MUEBLES EN USO DE LA INSTITUCION .- Son aquellos bienes
que tiene la Institucion, adquiridos bajo cualquier modalidad y descritos en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado. Se obtiene del ingreso de los bienes al Software
Inventario Mobiliario Institucional, a través de la opcion Ingreso de Bienes. El reporte
respectivo se obtiene siguiendo la ruta Listado \ Bienes de la Dependencia \ General.

RELACION DE BIENES EN USO POR OTRAS INSTITUCIONES .- Son aquellos bienes
muebles registrados en el inventario y no dados de baja que la Institucion ha afectado en
uso, cedido en uso, arrendado o entregado bajo cualquier otro acto de administracion y
gestion de acuerdo a la normatividad vigente a favor de otras Instituciones por un
determinado plazo. Se sustenta con las pecosas y actas respectivas. Se elabora en un listado
empleando cualquier tipo de formato con los datos basicos (cddigo SBN, cddigo anterior,
denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion). Estos bienes deberan continuar
registrados en el inventario de la entidad titular.

RELACION DE BIENES PRESTADOS POR OTRAS INSTITUCIONES.- Son aquellos
bienes que a la Institucion le han sido prestados o afectados en uso por un determinado
tiempo (tienen los documentos que acreditan el préstamo). Se elabora en un listado
empleando cualquier tipo de formato con los datos basicos (cddigo SBN, cddigo anterior,
denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion). Estos bienes deben ser
registrados en el inventario como bienes de terceros.

RELACION DE BIENES FALTANTES.- Son aquellos bienes que han sido registrados en
inventarios anteriores (fisicos o contables), y que luego de culminado la Toma de Inventario
no fueron ubicados (aun no dados de baja por alguna de las causales indicadas en el
“"Reglamento General de Procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal”.
Se elabora en un listado empleando cualquier tipo de formato con los datos basicos (codigo
SBN, cddigo anterior, denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion). Estos
bienes deben estar registrados en el inventario hasta que se regularice su situacion.

RELACION DE BIENES SOBRANTES.- Son aquellos bienes cuyo origen y presencia en la
Institucion es desconocido. No existen documentos que sustenten propiedad por parte de la
Institucién o de un tercero. Estos bienes deberan ser objeto de inventario. Su control debera
llevarse en cualquier formato con los datos basicos (denominacion, detalle técnico, valor de
tasacion de ser el caso, observaciones). Estos bienes no deben registrarse en el inventario
hasta que se regularice su situacion.

RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA Y EN CUSTODIA.- Son aquellos bienes que
han seguido un proceso de baja (ya ha sido emitida la respectiva Resolucion de Baja) y aln
no tienen una disposicion final o han quedado en la condicién de desiertos o abandonados
producto de una subasta publica (Estan en la base de datos de bienes dados de baja). El
reporte respectivo se obtiene siguiendo la ruta Listado \ Bienes dados de baja \ General

RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA Y EN PROCESO DE TRANSFERENCIA.- Son
aquellos bienes dados de baja los cuales han sido transferidos o donados y falta regularizar
la misma. Se elabora en un listado empleando cualquier tipo de formato con los datos
basicos (codigo SBN, codigo anterior, denominacion, detalle técnico, valor en libros o de
tasacion).

RELACION DE RESPONSABLES DEL INVENTARIO.- Son las personas que realizaron el
inventario. Se elabora en un listado empleando cualquier tipo de formato con los datos
basicos (nombres, apellidos y trabajo desarrollado).

RELACION DE BIENES QUE SERAN PROPUESTOS PARA SU INCLUSION AL

CATALOGO.- Son aquellos bienes que son del Activo y no figuran en el actual Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado. Deben ser propuestos a la SBN para su inclusion al
referido Catalogo, adjuntando la informacion necesaria, tales como fotos, ficha técnica del
bien segln el fabricante, entre otros.

OTROS RESULTADOS NO CONTEMPLADOS.- Son los reportes que el proveedor pueda
obtener que puedan ser de interés para complementar la informacion del inventario.
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Nota: Se puede apreciar que existe duplicidad en los reportes solicitados; sin embargo, el
proveedor debera entregar la totalidad de los reportes conforme se ha indicado anteriormente.

8.6 Entregables

A la culminacién del servicio seran entregados:

> Los reportes sefialados en el numeral 6.3 impresos en original y copia-papeles de trabajo
y en medio magnético (Archivo de Excel xIs).

» Las bases de datos del inventario en formato DBF y la carga del mismo en el software de
Control Patrimonial del Congreso de la Republica del Perd y en el software de la
Superintendencia Nacional Bienes Estatales.

> Los reportes sefialados en el numeral 6.4 impresos en original y copia

» El Informe Final sobre los resultados del Inventario.

9 NORMAS Y CODIFICACION

La Toma de Inventario debe realizarse siguiendo las normas indicadas por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

La codificacion de los bienes se hara siguiendo con lo indicado por la Superintendencia de Bienes
Estatales en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles.

La codificacion se realizara a través de etiquetas Autoadhesivas, utilizando el cédigo de barras,
los bienes que no cuentan con etiqueta seran bienes sobrantes por verificar.

Las etiquetas patrimoniales deberan seguir con el formato que se indica en el Anexo C y D.

10 CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO

10.1El postor propondra personal debidamente capacitado, teniendo en cuenta el perfil indicado
en el numeral 11.

10.2Dicho personal debera contar con un fotocheck proporcionado por el proveedor, con la
finalidad de que se le identifique cuando brinden el servicio.

10.3El proveedor se obliga a brindar sus servicios en los plazos establecidos en el Plan de
Trabajo propuesto, debiendo culminar sus labores en un periodo no mayor de 60 dias
calendario.

10.4El proveedor se obliga a brindar los servicios en los horarios que disponga cada Edificio o
local. El proveedor estd obligado a brindar servicios especiales en turnos extraordinarios a
requerimiento de cada Edificio, por necesidades de servicio, lo cual sera coordinado
previamente.

10.5El proveedor esta obligado a organizar y mantener una eficiente administracion y supervision
de sus servicios, que permita la consecucion de las metas planteadas de acuerdo al Plan de
Trabajo ofertado y adjudicado.

10.6El proveedor sera responsable de cualquier hecho culposo o doloso que pudiera ocasionar el
personal destacado en la ejecucion de sus labores, entre las cuales pueden figurar danos,
pérdidas y/o sustracciones de los materiales o bienes que sean propiedad del Congreso de la
Republica del Peru, que se encuentran en sus instalaciones, debiendo en su caso reparar o
reemplazar a satisfaccion del Congreso. De no ser efectuada la reposicion el periodo de
ejecucion del servicio teniendo como plazo maximo la finalizacion del mismo, este se
descontara de su liquidacion final. El valor de reparacién o reposicién del bien es el de
vigencia en el mercado.

10.7El proveedor esta prohibido de utilizar la informaciéon con la que labora para fines ajenos a
los del Congreso de la Republica del Perd. Por tanto, el proveedor debera guardar absoluta
reserva y confiabilidad de la informacién y de sus resultados.

10.8El proveedor brindarad servicio a todo costo que incluye gastos de pasajes, viaticos y
movilidad.
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10.9Todos los productos del servicio pasaran a ser propiedad del Congreso de la Republica.

10.10 La planificacién, ejecucidon y culminaciéon lo realizara dentro de las instalaciones del
Congreso de la Republica del Pert, no podra retirar ninguna informacion ni bienes fuera
de los locales de la Institucion, para lo cual la Comision de Inventario gestionara un
ambiente fisico.

11. PERFIL DEL GRUPO DE TRABAJO

La Conformacién del grupo de trabajo sera de potestad de la empresa ganadora, sin embargo debera
contar como minimo con el siguiente personal:

11.1Jefe de Proyecto
> Profesional titulado en Contabilidad, de preferencia con Post grado.
> Dominio del Instructivo N° 02 del Sistema de Contabilidad Publica.
> Experiencia comprobada dirigiendo como minimo cuatro (4) procesos de inventario.

11.2Supervisor de Campo
> Bachiller o profesional titulado, de preferencia en Contabilidad o carreras a fines.
> Experiencia comprobable en dos (2) inventarios como minimo en puesto similar.
11.3Especialista en Sistemas
> Bachiller en Ingenieria de Sistemas o Analista Programador en Sistemas
> Experiencia comprobable en tres (3) inventarios como minimo en puesto similar

11.4Inventariadores
»  Técnico en Administracion y/o Contabilidad o similares
>  Experiencia en labor similar.

11.5Digitadores
» Técnico en Informatica

12. TIEMPO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El proveedor debera entregar la totalidad de la ejecucién de la Toma de Inventario de los bienes se

hard en un periodo no mayor a 60 dias calendario, fecha maxima en la que presentara el Informe
Final, el cual contendra lo solicitado en las presentes Bases.

ANEXO B - LUGARES DE PRESTACION Y CANTIDAD APROXIMADA DE BIENES

BIENES BIENES
No. LOCAL PROPIOS | TERCEROS
Cantidad Cantidad
1 PALACIO LEGISLATIVO - Lima 19,273 361
2 MUSEO DE LA INQUISICION - Lima 844 4
3 IANEXO MUSEO - Lima 612 13
4 ICOMPLEJO LEGISLATIVO -Lima 5,420 256
5 ICOMPLEJO DEPORTIVO -Lima 408 0
6 EDIFICIO VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE - Lima 375 7
7 EDIFICIO JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION - Lima 9,643 882
8 EDIFICIO ROBERTO RAMIREZ DEL VILLAR Lima 4,935 287
9 EDIFICIO LUIS ALBERTO SANCHEZ SANCHEZ - Lima 7,550 2,850
10 EDIFICIO FERNANDO BELAUDE TERRY - Lima 4,548 194
11 EDIFICIO VALENTIN PANIAGUA CORAZAO - Lima 5,586 222
12  |COMITE DE DAMAS —COLEGIO SAN MARCOS - Lima 131 5
13 TRECE MONEDAS - Lima 10
14 |CARPINTERIA - Lima 641 7
15 DESCENTRALIZADAS: Trujillo , Chiclayo y Piura 126
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TOTAL APROXIMADO DE BIENES : 60,102 Bienes Muebles Propios
5,088 Bienes de Tercero
ANEXO C— MODELO DE ETIQUETA
% Afio ....
Congreso de la Republica
00010
| | 74.08.3875.0001
MONITOR A COLOR
VIEW SONIC E40
Del ejemplo:
Afo : El afio de Ejecucion del trabajo de inventario
00010 : Es el cddigo correlativo o nimero de etiqueta
74.08.7700.0006 : Es el cédigo segun el formato de la Superintendencia Nacional de

Bienes Estatales, en su Catalogo Nacional de Bienes Muebles

La Etiqueta incluye la Descripcion del Bien, la cual incluye la marca y modelo del mismo; asi
como los datos del CONGRESO DE LA REPUBLICA DEL PERU y el codigo de barras.

Nota: El proveedor debera dejar instalado el archivo y/o programa que permita al CONGRESO
DE LA REPUBLICA DEL PERU posteriormente hacer las impresiones de sus etiquetas.
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ANEXO D — MODELO DE ETIQUETA BIENES QUE NO SON DE PROPIEDAD DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA DEL PERU

% Afo ...

Congreso de la Republica

T 00010

MONITOR A COLOR

VIEW SONIC E40
Del ejemplo:
Afio : El afio de ejecucion del trabajo de Inventario
00010 : Es el cadigo correlativo o nimero de etiqueta
T : Significa Bienes de Terceros

La Etiqueta incluye la Descripcion del Bien, la cual incluye la marca y modelo del mismo vy el
codigo de barras.

Nota: El proveedor debera dejar instalado el archivo y/o programa que permita al CONGRESO
DE LA REPUBLICA DEL PERU posteriormente hacer las impresiones de sus etiquetas.

Pé4gina 13 de 19



CONGRESO DFE [A REPUBLICA
Contratacion Directa N° 009-2008-CR
Ley N9 29294

ANEXO N.° 01

CARTA DE PRESENTACION Y DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

El que se suscribe, ......ccccocerinrnnns (o representante Legal de .........c.c..... ), identificado con DNI N°
................. , RU.C. NO ............., con poder inscrito en la localidad de ................ en la Ficha N° ............
Asiento NO ........... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi representada se

sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono | | Fax |

Autorizacion Municipal

Municipalidad NO de Licencia de Funcionamiento Fecha

Participa en Consorcio

SI NO Nombre de las Empresas que participan en Consorcio

Empresa N° 1 Empresa N© 2 Empresa N° 3

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razdn social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N.° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS DEL BIEN CONVOCADO

Sefores

Congreso de la Republica
Contratacion Directa
Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ..........ccccocoeeninns y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito
ofrece el ServiCio .........cccecvevieeiiecnns Para ...ccoceveeeeneenns , de conformidad con dichos documentos y de
acuerdo con los Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que se indican en el Capitulo III
de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a realizar el servicio con las caracteristicas indicadas, en la forma y plazo
especificados en las Bases.

Detallar las especificaciones técnicas que oferte el postor.

Firma, Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N.° 03

DECLARACION JURADA

Sefores

Congreso de la Republica
Contratacion Directa
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ................. (o representante legal de .............. ), identificado con DNI NO ................ , con
RUC No ... e, dOMICIliAMO €N e , que se presenta como postor a la
CONTRATACION DIRECTA N° 009-2008-CR, Para |a scvsesssesssesssesssssssssssssssssnsssannnnens , declaro bajo
juramento:

1.- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Art. 9° TUO de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases y/o lineamientos, condiciones y procedimientos del proceso
de seleccion.

3.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del presente
proceso de contratacion directa por invitacion.

4.- Me comprometo a mantener la oferta durante el proceso de contratacion directa por invitacién y a
suscribir el contrato, en caso que resulte favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma, Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N.° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

Congreso de la Republica
Contratacion Directa
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el lapso que
dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta en la Contratacion Directa N°©
009-2008-CR, responsabilizandonos solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan
del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Designamos @l Sr. oiiiiiiiiii e e , identificado con D.N.L
NOL.eee e como representante legal comin del Consorcio, para efectos de participar en todas las
etapas del proceso y formalizar la contratacién correspondiente.

Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio legal comuln €N.......cceeeeeeeerevevicinnneneeeeenenn.

OBLIGACIONES DE ........: % Participacién

OBLIGACIONES DE ......: % Participacion

Lima, oo
Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 1 Representante Legal empresa 2
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA
Sefiores
Congreso de la Republica
Contratacion Directa
Presente.-
De nuestra consideracion,

A continuacion, Declaramos:

1.- El plazo de ejecucidn del presente proceso de contratacién de servicio de toma de inventario es de
..................... (indicar en nimeros v letras) dias calendarios.

Firma, Nombre / Razon social del postor
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ANEXO N.° 06
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)
Sefores

Congreso de la Republica
Contratacion Directa
Presente.-

De nuestra consideracion,

A continuacion, hacemos de conocimiento que nuestra propuesta econdmica es la siguiente:

CANT CONCEPTO PRECIO TOTAL

ftem 1

El valor referencial incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo
del bien / servicio a contratar.

Firma, Nombre / Razon social del postor
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