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1. INFORMACION GENERAL

Linea de capacitacion : Cursos malla curricular

Dirigido a : Personal del servicio parlamentario
N° de sesiones : 08

Duracion : 30 horas académicas

Horario : Lunes a jueves de 9:30a 12:30 p.m.
Fechas : 2,3,4,5,9,10,11y 12 de Dic.2019

2. SUMILLA

Mediante el curso de Redaccidn Parlamentaria se busca incrementar la competencia
lingliistica de quienes se dedican a la elaboracidn de documentos legislativos y de
control politico.

3. OBJETIVOS

3.1. Otorgar conocimientos que permitan incrementar la competencia lingliistica de los
asistentes al curso.
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3.2 Otorgar conocimientos que impliquen que los técnicos parlamentarios realicen sus
funciones con mayor eficiencia.

3.3 Lograr internalizar una idea mas clara una de la importancia de las funciones que
desarrollan los técnicos parlamentarios.

4. METODOLOGIA

Las clases se desarrollaran sobre la base de los contenidos propuestos, con una
dindmica participatoria constante, procurando la aplicacién inmediata de los
conocimientos vertidos.

5. CONTENIDO DEL CURSO

i.  Elconcepto de redaccion.
ii.  Las funciones del parlamento.
iii. Los documentos parlamentarios.
iv.  Los documentos parlamentarios y la funcién legislativa.
v. Laredaccidon de documentos legislativos: el proyecto de ley y la resolucién
legislativa.
vi. La redaccién de documentos de control: la mocién de orden del dia, los
informes y pedidos. El especial caso de las mociones de saludo.
vii.  Eluso de los documentos para la funcién administrativa: el oficio, la carta, el
informe y el memorando.
viii.  Conclusiones y sugerencias

6. CRITERIOS DE EVALUACION

Para aprobar el curso el participante debera obtener una nota minima aprobatoria
de catorce (14), siendo la nota maxima veinte (20).

Para ello deberan:

e Participar en clases.
e Responder el control de lectura

e Realizar un trabajo sobre la materia del curso.
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